







Міському голові 



____________________________









____________________________








       (назва підприємства, установи, організації)








____________________________









____________________________









____________________________











(адреса)

Просимо Вас затвердити рішення ___________________________________ 








       адміністрації підприємства, установи, організації

__________________________________________________________________

і профспілки/житлово-побутової комісії

___________________________________________________________________

(дата, номер протоколу)

щодо _____________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____»__________ 20___ р.            ___________                     ___________________

                                                             (підпис)                                          (ПІБ відповідальної особи)
Документи, що додаються до клопотання: 
(друкується на офіційному бланку підприємства, установи, організації)
1. При звернені окремих установ та організацій (органів Служби безпеки України, Збройних сил України, Державної прикордонної служби України, Державної служби спецзв’язку та захисту інформації України, митних органів та інших) додається дозвіл (погодження, клопотання) відповідних міністерств та відомств на надання жилого приміщення.
2. Спільне рішення (витяг з протоколу) адміністрації підприємства, установи, організації і профспілкового комітету про надання жилого приміщення.

3. Списки працівників, які перебувають на квартирному обліку.

4. Облікові справи працівників, якім надається жиле приміщення, довідки у яких поновлені не пізніше ніж за три місяці до дати подання документів (якщо не потребує погодження відповідних міністерств та відомств на надання жилого приміщення).
5. Копії документів, які підтверджують належність жилого приміщення відповідним підприємствам, установам, організаціям.

Для надання службового жилого приміщення
Документи, що додаються до клопотання:
(друкується на офіційному бланку підприємства, установи, організації) 
1. Заява на керівника підприємства, установи, організації або командира військової частини та згода повнолітніх членів сім’ї, які бажають одержати та проживати у службовому житлі.

2. Копія трудової книжки або послужного списку.
3. Наказ керівника підприємства або командира військових частин про виділення службового жилого приміщення.
4. Спільне рішення (витяг з протоколу) адміністрації підприємства, установи, організації і профспілкового комітету про надання службового жилого приміщення.

5. Довідка з місця проживання про склад сім’ї та реєстрацію (форма 3).
6. Акт обстеження житлових умов.
7. Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо суб’єкта (на заявника та повнолітніх членів сім’ї). 

8. Копії паспортів заявника та членів сім’ї (1, 2 та всі сторінки з відміткою про реєстрацію та приватизацію).

9. Копії реєстраційних номерів облікових карток платників податків заявника та членів сім’ї.

10. Список розподілу жилих приміщень.
Спосіб отримання результату:

                     особисто                 поштою

Заповнюється адміністратором:
«____»__________ 20____ р.                                             Реєстраційний номер

 (дата надходження заяви)
____________________                                      ___________________________________ (підпис)                                                 


                 (ініціали та прізвище адміністратора)
*Дане клопотання друкується на офіційному бланку підприємства, установи, організації.
