Інформаційна картка 

видачі  посвідчень батьків багатодітних сімей та посвідчень дітей  

з багатодітної сім’ї

	1. 
	Орган, що надає послугу

(місцезнаходження, режим роботи, довідковий телефон та адреса електронної пошти)
	Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Житомирської міської ради

м. Житомир, майдан ім. С.П. Корольова 4/2 тел. 48-12-13
Режим роботи: вівторок з 9.00 до 13.00 години

четвер з 14.00 до 18.00 години 
Адреса електронної пошти: ussms@ zt-rada.gov.ua
Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  вул. Михайлівська, 4, 

тел. 47-06-15, 47-46-69 ,47-46-68 

Режим роботи: 

Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 - 15.00

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net, administrator-cnap@ukr.net

	2. 
	Перелік документів (факультативно – умови / підстави отримання послуги)
	1. Заява на ім'я заступника міського голови. 

2. До заяви додаються:

Для отримання посвідчень до управління необхідно 

подати наступні документи:

1. Ксерокопія паспортів батьків (сторінки:1,2 та прописка);

2. Ксерокопія свідоцтв про  народження дітей;

3. Довідка з  КП «ВЖРЕП» про склад сім'ї (оригінал);

4. Фотокартки 3*4 батьків та  3*4 дітей віком від 6 до 18  років;

5. Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалося (у разі реєстрації  батька або матері за межами м. Житомира). 

6. Довідка з навчального закладу, в якому навчається дитина,  де вказується клас, факультет, курс (оригінал) (при умові навчання дитини в навчальних закладах І-ІV рівнів акредитації)
7. Копія свідоцтва про укладення шлюбу між батьками дітей ( у разі наявності).

	3
	Оплата

(якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)
	Безоплатно

	4
	Термін виконання (днів)
	видача посвідчень - 10 днів

	5.
	Результат послуги
	Видача посвідчень батьків багатодітних сімей та  видача посвідчень дітей з багатодітних сімей

	6
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто, або у спосіб, передбачений законодавством України

	7.
	Законодавчі підстави (базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги)
	Постанова Кабінету Міністрів України від  2 березня 2012 р. № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», 

Закон України від 19 травня 2009 року № 1343-VІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей»

Наказ  Мінсім’ямолодьспорту від 16.07.2010 №1947, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.07.2010 №531/17826 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»


Технологічна картка

видача посвідчень батьків багатодітних сімей та посвідчень дітей 

з багатодітної  сім’ї

	№ п/п
	Етапи послуги


	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1. 
	Прийом  заяв, їх реєстрація 
	Центр надання адміністративних послуг міської ради
	У
	У день надходження

	2. 
	Накладання відповідних резолюцій, передача  пакету документів виконавцям
	Профільний заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради 
	В
	У день надходження

	3. 
	Перевірка пакету документів, підготовка та оформлення посвідчення
	Спеціаліст управління, начальник управління
	В
	Упродовж 

10 днів

	4. 
	Передача посвідчень адміністратору Центру надання адміністративних послуг міської ради
	Спеціаліст управління, начальник управління
	В
	По завершенню процесу підготовки та оформлення

	   Загальна кількість днів надання послуги – 10

 


