ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
 ВИДАЧА рішення ПРо передачУ У ВЛАСНІСТЬ, НАДАННЯ У ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ ТА НАДАННЯ В ОРЕНДУ земельних ділянок сільськогосподарського призначення, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ У державнІЙ власності
(назва адміністративної послуги)
Головне управління Держгеокадастру у Житомирській області 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
	Інформація про Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	10014, м.Житомир, вул. Михайлівська, 4 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок, середа, четвер: з 900  до 1800

Вівторок: з 900  до 2000

П’ятниця: з 900  до  1700 (17.00-18.00 – робота з документами)
Субота: з 800 до 1500

Без перерви на обід

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	тел./факс ЦНАП  Тел.:47-06-15; 47-46-69; 47-46-68  

e-mail: edo412@ukr.net, administrator-cnap@ukr.net

Головне управління Держгеокадастру у Житомирській області (0412) 43-19-13
електронна пошта zemexpertuza.zt@ukr.net 
веб-сайт – http://gudzazt.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Статті 22, 25, 31, 32, 118, 121, 122, 123, 124, 134, 186 Земельного кодексу України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2011 року №835 «Деякі питання надання Держземагенстством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	накази Держземагентства України від 31.03.2015р. №83 «Про деякі питання реалізації повноважень з питань передачі земель с/г призначення державної власності у власність або користування (на без конкурентних засадах) для всіх потреб», від 25.12.2014р. №435 «Про надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг», наказ Держгеокадастру України від 04.06р.2015 №95 «Про деякі питання взаємодії між територіальними органами Держземагентства/ Держгеокадастру під час розпорядженнями землями сільськогосподарського призначення державної власності». 

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява суб’єктів господарювання про затвердження документації із землеустрою на передачу земельної ділянки у власність/оренду, подання документації із землеустрою на затвердження 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Заява або клопотання суб’єктів господарювання про затвердження землевпорядної документації;
      Оригінал землевпорядної документації, прошитої, пронумерованої та посвідченої згідно із законом.
      Позитивний висновок держаної експертизи землевпорядної документації (у разі необхідності її проведення згідно із законом) 
      Нормативна грошова оцінка при наданні земельної ділянки в оренду ( з позитивним висновком держаної експертизи землевпорядної документації та затвердженої сесією місцевої районної ради)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подання заявником оригіналу землевпорядної документації здійснюється під час особистого прийому. Подання Заявником документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, здійснюється шляхом особистого прийому або поштового відправлення 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги (Наказ)
	Безоплатно (постанова Кабінету Міністрів України від 1 серпня 2011 року № 835  «Деякі питання надання Держземагенстством земельних ресурсів та його територіальними органами адміністративних послуг»)

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення послуги
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 14 календарних днів з дня одержання проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки та 30 календарних днів з дня отримання технічної документації щодо встановлення меж в натурі (на місцевості)

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою для відмови у затвердженні документації із землеустрою є : 

невідповідності поданих документів вимогам законодавчих та інших нормативно-правових актів; 

виявлення недостовірних даних. 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Наказ щодо передачі земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності  у власність або користування, а за наявності підстав, зазначених у пункті 13 – відмова або повідомлення щодо виправлення зауважень у формі листа на офіційному бланку Головного управління.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача Наказу щодо надання дозволу про передачу земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності у власність або оренду, відмови або повідомлення щодо виправлення зауважень здійснюється у ЦНАПі Житомирської міської ради

	16.
	Примітка
	 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
ЩОДО ВИДАЧІ рішення ПРо передачУ У ВЛАСНІСТЬ, НАДАННЯ У 
ПОСТІЙНЕ КОРИСТУВАННЯ ТА НАДАННЯ В ОРЕНДУ земельних ділянок сільськогосподарського призначення, ЩО ПЕРЕБУВАЮТЬ 
У державнІЙ власності
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Реєстрація документації із землеустрою, поданої суб’єктом звернення, передача уповноваженому представнику відповідного територіального органу Держгеокадастру України
	ЦНАП Житомирської міської ради


	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів керівнику територіального органу Держгеокадастру України
	Спеціаліст загального відділу відповідного територіального органу Держгеокадастру України
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Накладання відповідної резолюції і передача пакету документів спеціалісту загального відділу
	Начальник/заступник начальника відповідного територіального органу Держгеокадастру України  
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Передача пакету документів спеціалісту відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення для опрацювання 
	Спеціаліст загального відділу відповідного територіального органу Держгеокадастру України
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Опрацювання документації із землеустрою, зокрема, перевірка відповідності документації із землеустрою вимогам законів та прийнятих  відповідно до них нормативно-правових актів 
	Спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення 
	В
	Протягом 4 днів

	6.
	Підготовка проекту рішення щодо передачі земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності або відмови  у його наданні
	Спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення
	В
	Протягом 2 днів

	7.
	Подача пакету документів керівнику територіального органу Держгеокадастру
	Спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення
	В
	Протягом 1 дня

	8.
	Підпис рішення щодо передачі земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності або відмови у його наданні
	Начальник/заступник начальника відповідного територіального органу Держгеокадастру України  
	В
	Протягом 1 дня

	9.
	Реєстрація рішення щодо передачі земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності 
	Спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення
	В
	Протягом 1 дня

	10.
	Видача рішення щодо передачі земельної ділянки сільськогосподарського призначення державної власності або відмови у його наданні, передача результату в ЦНАП
	Спеціаліст відділу розпорядження землями сільськогосподарського призначення

Спеціаліст загального відділу відповідного територіального органу Держгеокадастру України (у разі надання відмови)


	В

	Протягом 1 дня

	11.
	Повідомлення про результат послуги заявнику та його видача
	ЦНАП Житомирської міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	14

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 
	14


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.

