Інформаційна картка

Рішення про надання та впорядкування адрес топонімічних об’єктів 

на території міста Житомира. 
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	Орган, що надає послугу
	Виконавчий комітет міської ради (підготовку проекту рішення здійснює Департамент містобудування та земельних відносин Житомирської міської ради)
м. Житомир, вул. Покровська, 6; тел.: 47-27-86, 47-27-94

режим роботи: понеділок – п’ятниця з 9.00 до 18.00 год., обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

Адреса електронної пошти:uma @ zt-rada.gov.ua
Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  вул. Михайлівська, 4, 

тел. 47-06-15, 47-46-69 ,47-46-68 

Режим роботи: 

Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 до 15.00

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net,  
administrator-cnap@ukr.net
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	Перелік документів
	1. Для отримання адміністративної послуги суб’єкт звернення пред’являє документи, що посвідчують особу.

2. Заява на ім’я міського голови, заступника міського голови  щодо надання чи зміни адреси об’єкту нерухомості.
3. Копії правовстановчих документів, які посвідчують право власності (користування) на земельну ділянку заявника.

4. Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних та фізичних осіб - підприємців.

5. Копії правовстановчих документів, які підтверджують право власності заявника на об’єкт нерухомого майна (в разі наявності об’єкта нерухомого майна).

6. Копія технічного паспорта об’єкта нерухомості (при наявності будівель та споруд), копія плану території двору з нанесенням об’єктів.

7. Копія нотаріально посвідченої угоди про розподіл домоволодіння, при наявності на земельній ділянці двох або більше окремих житлових або нежитлових будинків, розташованих на одній земельній ділянці або копія рішення суду про розподіл домоволодіння.

8. Копія зареєстрованої в інспекції державного архітектурно-будівельного контролю декларації про готовність об’єкта до експлуатації  або  сер​тифікату (за необхідності).
9. Довідка ДМ та ЗВ  щодо внесення пропозиції до адреси.

10.  Довідка з архіву щодо відсутності рішення щодо зміни адреси (за необхідності).
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	Оплата
	Безкоштовно
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	Термін виконання
	30 днів
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	Результати послуги
	Рішення міськвиконкому щодо надання (зміни) адреси об’єкта нерухомості
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	Спосіб отримання
	Особисто, або у спосіб, передбачений законодавством України
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	Законодавчі підстави
	Закони України «Про регулювання містобудів​ної діяльності», рішення міської ради від 03.03.11 № 78 «Про затвердження Положення про надання та впорядкування адрес топонімічних об’єктів на території міста Житомира».


	№
п/п
	Етапи послуги 
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ 
	Дія 

	Термін виконання
(днів)

	1
	Прийом заяви та документів


	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради (ЦНАП)
	Бере участь
	1

	2
	Передача адміністратором Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради заяви та документів в департамент містобудування та земельних відносин
	Адміністратор ЦНАП
	Бере участь
	Не пізніше наступного дня

	3
	Розгляд та уточнення з наявними картографічними матеріалами (чергового плану) та виїзд на об’єкт для уточнення картографічних матеріалів та внесення відповідних змін до чергового плану міста (за необхідністю)
	Головний спеціаліст геослужби ДМ та ЗВ
	Виконання
	1

	4
	Отримання інформації від підприємств, організацій, архівних установ щодо існування адреси, вказаної у заявці заявника
	Начальник служби містобудівної кадастру 

ДМ та ЗВ
	Участь
	2

	5
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради щодо надання (зміни) адреси об’єкта нерухомості та його оприлюднення
	Начальник служби містобудівної кадастру 

ДМ та ЗВ
	Виконання
	25

	6
	Передача рішення виконавчого комітету міської ради щодо надання (зміни) адреси об’єкта нерухомості адміністратору Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради
	Начальник служби містобудівної кадастру

ДМ та ЗВ
	Виконання
	1

	Загальна кількість днів – 30 днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 30 днів


Технологічна картка

Рішення про надання та впорядкування адрес топонімічних об’єктів на території 

м. Житомира
