Інформаційна картка
Видача будівельного паспорта на забудову земельної ділянки
	1.
	Орган, що надає послугу
	Департамент містобудування та земельних відносин Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  м. Житомир, вул. Покровська, 6,     тел. 47-27-86, 41-84-93

Адреса електронної пошти: uma@zt-rada.gov.ua
Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  вул. Михайлівська, 4, 

тел. 47-06-15, 47-46-69 ,47-46-68 

Режим роботи: 

Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 до 15.00

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net,  zt-rada.gov.ua
2). Портал державних послуг (iGov.org.ua)

	2.
	Перелік документів
	1. Для отримання адміністративної послуги суб’єкт звернення пред’являє документи, що посвідчують особу.
 2. Заява на ім'я директора ДМ та ЗВ на видачу будівельного паспорта зі згодою замовника на обробку персональних даних за встановленою формою.

3. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію.

4. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

5. Ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об’єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об’єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо).  

6. Проект будівництва (за наявності).

	 3.
	Оплата
	Безкоштовно

	4.
	Термін виконання
	Видача забудовнику будівельного паспорта протягом десяти робочих днів з дня надходження пакета документів.

В разі відмови-повернення пакета документів з відповідним обґрунтуванням у строк, який не перевищує строк його надання.

	5.
	Результат послуги
	Будівельний паспорт забудови земельної ділянки

	6.
	Спосіб отримання
	Особисто, або у спосіб, передбачений законодавством України

	7.
	Законодавчі підстави
	Закони України: “Про регулювання містобудівної діяльності”; “Про місцеве самоврядування в Україні”; наказ  Міністерства  регіонального  розвитку, будівництва та житлово – комунального господарства України:  від 05.07.11 № 103 “Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки” (із змінами), рішення міської ради від  26.12.01 № 266 «Про затвердження генерального плану м. Житомира»; від 09.12.05 № 583 «Про затвердження проекту «червоних» ліній вулиць та доріг…»


Примітка: Особа, яка подає документи у електронній формі (через портал державних послуг iGov.org.ua) повинна при отриманні результату послуги особисто, або у спосіб передбачений  законодавством України, представити оригінали чи завірені копії поданих нею у електронній формі документів.

Технологічна  картка
Видача будівельного паспорта на забудову земельної ділянки
(назва послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа  і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання 

(днів)

	1.
	Прийом заяви та документів 
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради (ЦНАП)
	бере участь
	1

	 2.
	Передача адміністратором Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради заяви в   ДМ та ЗВ 
	Адміністратор ЦНАП
	бере участь
	Не пізніше наступного дня

	3.
	Розгляд матеріалів, підготовка будівельного паспорта або відмова у наданні будівельного паспорта з відпо-відним обґрунтуванням.
	Начальник відділу регулювання малоповерхової та садибної забудови          ДМ та ЗВ
	виконання
	4

	4.
	Затвердження будівельного паспорта 
	Директор ДМ та ЗВ 
	затвердження


	2



	5.
	Реєстрація будівельного паспорта в журналі реєстрації будівельних паспортів


	Начальник відділу регулювання малоповерхової та садибної забудови          ДМ та ЗВ
	виконання
	1

	6.
	Реєстрація будівельного паспорта в службі містобудівного кадастру
	Начальник служби містобудівного кадастру     ДМ та ЗВ
	виконання
	1

	7.
	Передача будівельного паспорта забудовнику або відмова у наданні будівельного паспорта

адміністратору Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради 


	Начальник відділу регулювання малоповерхової та садибної забудови             ДМ та ЗВ 
	виконання
	1




                                                     Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів.

                                                     Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10 днів.
