Інформаційна картка
Довідка про наявність (відсутність) рішення Житомирської міської ради про передачу у власність або користування земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства

	1
	Орган, що надає послугу (місцезнаходження, режим роботи, довідковий телефон та адреса електронної пошти)
	Департамент містобудування та земельних відносин Житомирської міської ради 
(м. Житомир, вул. Покровська, 6; 
понеділок – п’ятниця з 9.00 до 18.00 
перерва з 13.00 до 14.00; 
тел. 47-28-82, 47-27-86)

Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  вул. Михайлівська, 4, 

тел. 47-06-15, 47-46-69 ,47-46-68 

Режим роботи: 

Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 до 15.00

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net,  
administrator-cnap@ukr.net

	2
	Перелік документів (факультативно – умови / підстави отримання послуги)
	Заява

* при отриманні послуги пред’являється документ, що   посвідчує особу

	3
	Оплата (якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)
	Безоплатно

	4
	Термін виконання (днів)
	10 календарних днів 

	5
	Результат послуги
	Довідка про наявність (відсутність) рішення Житомирської міської ради про передачу у власність або користування земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства

	6
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто або поштовий переказ

	7
	Законодавчі підстави (базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально регулює процедуру і умови отримання послуги)
	Закон України «Про особисте селянське господарство» від 15.05.2003 № 742-IV; 
Закон України «Про зайнятість населення» 01.03.1991 року №803-XII


Технологічна картка 

Довідка про наявність (відсутність) рішення Житомирської міської ради

про передачу у власність або користування земельної ділянки для

ведення особистого селянського господарства

	№

п/п
	Етапи послуги (УРЗВ – управління регулювання земельних відносин Житомирської міської ради
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ (УРЗВ- управління регулювання земельних відносин Житомирської міської ради
	Дія 

(В, У, П, З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом заяви та документів

Реєстрація заяви
	Адміністратор Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради (ЦНАП)
	Бере участь
	1

	2
	Накладання резолюції на заяву
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
	Бере участь
	1

	3
	Передача адміністратором Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради заяви та документів в УРЗВ (управління регулювання земельних відносин Житомирської міської ради)
	Адміністратор ЦНАП
	Бере участь
	Не пізніше наступного дня

	4
	 Опрацювання матеріалів і перевірка бази даних
	Спеціаліст УРЗВ
	Виконання
	5

	5
	 Візування довідки
	Перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради, начальник УРЗВ, спеціаліст УРЗВ
	Виконання
	1

	6
	Передача довідки адміністратору Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради
	Спеціаліст УРЗВ
	Виконання
	1

	Загальна кількість днів - 10


