  Інформаційна картка адміністративної послуги
Видача  посвідчень батьків багатодітних сімей та посвідчень дітей  з багатодітної сім’ї

(назва адміністративної послуги)

Управління у справах сім'ї, молоді та спорту Житомирської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/
Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Житомирської міської ради

10014,   м. Житомир, м-н С.П. Корольова, 4/2,     тел. 42-01-25. 
Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг

10014, м. Житомир, вул. Михайлівська, 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Центр надання адміністративних послуг
вівторок з 900 до 1300, 

четвер з 1400 до 1800

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління у справах сім’ї, молоді та спорту Житомирської міської ради, тел. 42-01-25,
usms2@zt-rada.gov.ua
Центр надання адміністративних послуг
тел./факс (0412) 47-06-15, 47-46-69, 47-46-68

edo412@ukr.net, administrator-cnap@ukr.net; zt-rada.gov.ua   

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Закон   України   "Про   охорону дитинства"  від 26 квітня 2001 року 
№ 2402-III (зі змінами та доповненнями), ст. 13   

Закон України від 19 травня 2009 року № 1343-VІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України з питань соціального захисту багатодітних сімей» (зі змінами та доповненнями) 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від  2 березня 2012 р. № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї» (зі змінами та доповненнями)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ  Мінсім’ямолодьспорту від 16.07.2010 №1947, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16.07.2010 №531/17826 «Про затвердження Інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наявність трьох і більше дітей у сім'ї та проживання на території адміністративної одиниці

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява на ім'я заступника міського голови. 

1. До заяви додаються:

2. Ксерокопія паспортів батьків (сторінки:1,2 та прописка);

3. Ксерокопія свідоцтв про  народження дітей;

4. Довідка з  КП «ВЖРЕП» або ОСББ

 про склад сім'ї (оригінал);

5. Фотокартки 3*4 батьків та  3*4 дітей віком від 6 до 18  років;

6. Довідка про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення структурним підрозділом не видавалося (у разі реєстрації  батька або матері за межами м. Житомира). 

7. Довідка з навчального закладу, в якому навчається дитина,  де вказується клас, факультет, курс (оригінал) (при умові навчання дитини в навчальних закладах І-ІV рівнів акредитації на денній формі навчання)
8. Копія свідоцтва про укладення шлюбу між батьками дітей ( у разі наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заявник особисто (або уповноважена особа) звертається до Центру надання адміністративних послуг міської ради за адресою:   м. Житомир, вул. Михайлівська, 4.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	 -

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Надання неповного пакету необхідних  документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача посвідчень батьків багатодітних сімей та  видача посвідчень дітей з багатодітних сімей  

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Заявник особисто (або уповноважена особа)забирає посвідчення в Центрі надання адміністративних послуг міської ради за адресою: м. Житомир, вул. Михайлівська, 4.

	16.
	Примітка
	-


Технологічна картка 

Видача посвідчень батьків багатодітних сімей та посвідчень дітей з багатодітної  сім’ї

(назва послуги)

	№
з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	11.
	Прийом  заяв, їх реєстрація 
	 Центр надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 1 дня

	22.
	Накладання відповідних резолюцій, передача  пакету документів виконавцям
	Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради згідно з розподілом обов’язків
	В
	Протягом 1 дня

	33.
	Перевірка пакету документів, підготовка та оформлення посвідчення
	Заступник начальника управління, спеціаліст управління, 

начальник управління   
	В

З
	Упродовж 

8 робочих днів

	44.
	Видача посвідчень
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг   
	В
	По завершенню процесу підготовки та оформлення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
