Інформаційна картка 

Рішення про передачу земельної ділянки у власність та користування громадянам 

	1
	Орган, що надає послугу (місцезнаходження, режим роботи, довідковий телефон та адреса електронної пошти)
	Житомирська міська рада (майдан ім. С.П.Корольова, 4/2; понеділок – п’ятниця з 9.00 до 18.00 перерва з 13.00 до 14.00; тел. 37-50-39, 42-15-34)
Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  вул. Михайлівська, 4, 

тел. 47-06-15, 47-46-69 ,47-46-68 

Режим роботи: 

Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 до 15.00

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net,  
administrator-cnap@ukr.net

	2
	Перелік документів (факультативно – умови / підстави отримання послуги)
	При зверненні щодо отримання послуги надається документ, що посвідчує особу.

1. Заява встановленого зразка.

2. Технічна документація із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки або проект землеустрою щодо відведення земельної ділянки виготовлений відповідно до вимог чинного земельного законодавства.

	3
	Оплата (якщо послуга платна, то: порядок оплати, вартість та банківські реквізити)
	Безоплатно.

	4
	Термін виконання (днів)
	30 календарних днів (у разі проведення сесії Житомирської міської ради) з дня надходження до управління регулювання земельних відносин та подання документів за 20 днів до призначення дати проведення сесії

	5
	Результат послуги
	Рішення Житомирської міської ради про передачу земельної ділянки у власність та користування громадянам, або про відмову  

	6
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Центр надання адміністративних послуг 

Житомирської міської ради 

	7
	Законодавчі підстави (базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально регулює процедуру і умови отримання послуги)
	Земельний кодекс України від 25.10.2001 № 2768-ІІІ;

Закон України “Про місцеве самоврядування в Україні” від 25.05.1997  № 280/97 – ВР;

Закон України “Про звернення громадян” від 02.10.1996 № 393/96 – ВР;

Закон України “Про землеустрій” від 22.03.2003 № 858-IV;

“Податковий кодекс України”;

Закон України “Про державний земельний кадастр”

Закон України «Про оренду землі»

Закон України «Про Державний реєстр речових прав та їх обтяжень»

Постанова Кабінету Міністрів України від 17.10.12                 № 1051 «Про затвердження порядку ведення Державного земельного кадастру»


Технологічна картка 

Рішення про передачу земельної ділянки у власність та користування громадянам 

	№ з/п
	Етапи послуги
(УРЗВ – управління регулювання земельних відносин Житомирської міської ради, ЦНАП – Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради)
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ (УРЗВ – управління регулювання земельних відносин Житомирської міської ради, ЦНАП – Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради)
	Дія (В-виконує, У-бере участь,  П-погоджує,       З-затверджує)
	Термін виконання (днів)

	 1
	Заявник звертається до ЦНАП із заявою встановленого зразка та представляє документи згідно інформаційної картки
	адміністратор ЦНАП
	В


	1

	2
	Представник УРЗВ перевіряє комплект документів, який додається до заяви
	спеціаліст УРЗВ
	П
	1

	3
	Адміністратор ЦНАП реєструє заяву разом із комплектом документів та видає заявнику довідку з описом наданих документів
	адміністратор ЦНАП
	В
	1

	4
	Адміністратор ЦНАП, не пізніше наступного робочого дня після реєстрації заяви, передає всі матеріали в УРЗВ
	адміністратор ЦНАП 

спеціаліст УРЗВ
	В
	1

	5
	Заява разом із комплектом документів проходить реєстрацію в УРЗВ та передається спеціалісту УРЗВ для підготовки проекту рішення
	спеціаліст УРЗВ
	В
	1

	6
	Спеціаліст УРЗВ готує проект рішення та разом із комплектом документів передає на розгляд постійних комісій міської ради
	перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради спеціаліст УРЗВ
	З

В


	10

	7
	Проект рішення оприлюднюється на офіційному сайті Житомирської міської ради
	перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради спеціаліст УРЗВ
	З

В
	1

	8
	Після отримання рекомендацій постійних комісій міської ради питання вноситься до проекту рішення Житомирської міської ради
	перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради спеціаліст УРЗВ
	З

В


	1

	9
	Прийняття рішення Житомирської міської ради (у разі проведення сесії Житомирської міської ради)
	Житомирська міська рада
	З
	1

	10
	Після прийняття відповідного рішення Житомирської міської ради спеціаліст УРЗВ разом із спеціалістом сектору з організації протокольної роботи готує витяг з рішення міської ради
	спеціаліст УРЗВ, спеціалістом сектору з організації протокольної роботи


	В
	10

	11
	Спеціаліст УРЗВ передає витяг з рішення до ЦНАП
	спеціаліст УРЗВ
адміністратор ЦНАП
	В
	1

	12
	Адміністратор ЦНАП, не пізніше наступного робочого дня, повідомляє заявника про місце і час отримання витягу з рішення Житомирської міської ради
	адміністратор ЦНАП
	В
	1

	Загальна кількість днів – 30


