ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Збереження житлових приміщень за тимчасово відсутніми громадянами
	1.Орган, що надає послугу.
	Виконавчий комітет міської ради (підготовку проекту рішення здійснює відділ по обліку та розподілу жилої площі міської ради).

Адреса: м. Житомир, майдан ім. С.П. Корольова, 4/2 

тел. 48-11-88, 48-12-23,  48-12-15; 

режим роботи: понеділок – п’ятниця  з 9.00 до 18.00 год.,

обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

Адреса електронної пошти: zhil@zt-rada.gov.ua

	2. Перелік документів, умови отримання послуги.
	Надаються наступні документи:
- заява громадянина на збереження житлового приміщення на період його відсутності; 
- довідка (виписка з домової книги) про склад сім’ї та реєстрацію форма 3.
- довідка, що підтверджує поважну причину відсутності особи більше шести місяців та довідка про місце перебування особи.

	3. Оплата.
	Безкоштовно.

	4. Термін виконання.
	30 календарних днів.

	5. Результат послуги.
	Рішення міськвиконкому. 

	6. Спосіб отримання відповіді/результату послуги.
	Особисто або поштою (рекомендованим листом з повідомленням).


	7. Законодавчі акти.
	Житловий кодекс Української РСР, інші законодавчі акти.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Збереження житлових приміщень за тимчасово відсутніми громадянами
	№

п/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія

(В,У, П, З)
	Термін виконання

	1.
	Прийом заяви та документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг м. Житомир, 

вул. Михайлівська, 4
	В
	1 робочий день

	2.
	Накладання відповідних резолюцій, передача пакета документів виконавцям
	Міський голова, профільний заступник, начальник відділу
	В
	2 робочих дні

	3.
	Перевірка пакета документів
	Головний спеціаліст
відділу
	В
	1 робочий день

	4.
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі
	Громадська комісія з житлових питань при міськвиконкомі
	П
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради
	Головний спеціаліст
відділу
	В
	2 робочих дні

	6.
	Оприлюднення завізованого проекту рішення на сайті міської ради
	Управління по зв’язках з громадськістю міської ради
	У
	20 робочих днів

	7.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом
	Виконавчий комітет
	З
	1 робочий день

	8.
	Надання заявнику рішення (витягу з рішення) виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг м. Житомир, 

вул. Михайлівська, 4
	В
	2 робочих дні

	Загальна кількість днів надання послуги
	30


 Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

