ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

Постановка громадян на квартирний облік за місцем проживання

	1. Орган, що надає послугу.
	Виконавчий комітет міської ради (підготовку проекту рішення здійснює відділ по обліку та розподілу жилої площі міської ради).

Адреса: м. Житомир, майдан ім. С.П. Корольова, 4/2 

тел. 48-11-88, 48-12-23,  48-12-15; 

режим роботи: понеділок – п’ятниця  з 9.00 до 18.00 год.,

обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

Адреса електронної пошти: zhil@zt-rada.gov.ua

	2.Перелік документів, умови отримання послуги.
	Заява (встановленого зразка) на ім’я міського голови. В заяві зазначається: прізвище, ім’я, по батькові заявника та всіх членів сім’ї, які беруться на квартирний облік, його адреса та телефон (при наявності), наявність пільги. Заява обов’язково підписується заявником та всіма повнолітніми членами сім’ї.
До заяви додаються:

- довідка з місця проживання про склад сім'ї та  прописку, видана організацією, яка здійснює  експлуатацію жилого будинку, або громадянином, який має у приватній власності жилий будинок (частину будинку), квартиру;       

- довідки про те, чи перебувають члени сім'ї на квартирному обліку за місцем роботи (у виконавчому комітеті місцевої Ради).

     У необхідних випадках до заяви додаються також: - медичний висновок, 
- довідка (виписка з рішення виконавчого комітету місцевої Ради) про невідповідність жилого приміщення встановленим санітарним і технічним вимогам, 

- копія договору піднайму жилого приміщення в  будинку державного або громадського житлового фонду чи договору найму жилого приміщення в будинку житлово-будівельного кооперативу або в будинку (частині будинку), квартирі, що належить 
громадянину на праві приватної власності.

- копія документу, що підтверджує пільгу або, що підтверджує користування правом першочергового одержання  жилих приміщень.

	3. Оплата.
	Безкоштовно.

	4. Термін виконання.
	30 календарних днів. 

	5. Результат послуги.
	Рішення виконавчого комітету міської ради.

	6. Спосіб отримання відповіді/результату послуги.
	Особисто або поштою (рекомендованим листом з повідомленням).



	7. Законодавчі акти.
	Житловий кодекс Української РСР; Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР затверджені постановою Ради Міністрів Української РСР і Української Республіканської Ради професійних спілок від 11.12.84 №  470; Постанова виконкому Житомирської обласної ради народних депутатів та президії обласної ради професійних спілок від 07.01.85  № 4 «Про ведення обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в області»; постанова Кабінету Міністрів України від 11.03.11 № 238 «Про Єдиний державний реєстр громадян, які потребують поліпшення житлових умов».


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
Постановка громадян на квартирний облік за місцем проживання

	№

п/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія

(В,У, П, З)
	Термін виконання

	1.
	Прийом заяви та документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг м. Житомир, 

вул. Михайлівська, 4
	В
	1 робочий день

	2.
	Накладання відповідних резолюцій, передача пакета документів виконавцям
	Міський голова, профільний заступник, начальник відділу
	В
	2 робочих дні

	3.
	Перевірка пакета документів
	Головний спеціаліст
відділу
	В
	1 робочий день

	4.
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі
	Громадська комісія з житлових питань при міськвиконкомі
	П
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради
	Головний спеціаліст
відділу
	В
	2 робочих дні

	6.
	Оприлюднення завізованого проекту рішення на сайті міської ради
	Управління по зв’язках з громадськістю міської ради
	У
	20 робочих днів

	7.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом
	Виконавчий комітет
	З
	1 робочий день

	8.
	Надання заявнику рішення (витягу з рішення) виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг м. Житомир, 

вул. Михайлівська, 4
	В
	2 робочих дні

	Загальна кількість днів надання послуги
	30


 Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

