ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
Обмін житла
	1.Орган, що надає послугу.
	Виконавчий комітет міської ради (підготовку проекту рішення здійснює відділ по обліку та розподілу жилої площі міської ради).

Адреса: м.Житомир, майдан ім. С.П. Корольова, 4/2 

тел. 48-11-88, 48-12-23,  48-12-15; 

режим роботи: понеділок – п’ятниця  з 9.00 до 18.00 год.,

обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

Адреса електронної пошти: zhil@zt-rada.gov.ua

	2. Перелік документів, умови отримання послуги.
	Заява (встановленого зразка) на ім’я міського голови. До заяви додаються наступні документи:
- згода на обмін підприємства, установи,  організації, а якщо жиле  приміщення  знаходиться  в  будинку підприємства,  установи, організації,  ), - також виписка з трудової книжки  особи, яка  є  наймачем жилого приміщення,  про дату і причину звільнення або документ про те, що жиле приміщення було одержане не у зв'язку з трудовими відносинами, або про те, що особа, яка вселяється в це приміщення,  перебуває  з  зазначеним  підприємством,   установою, організацією у трудових відносинах, - при обміні жилого приміщення в будинку підприємства, установи, організації;

 - виписка з   рішення  загальних  зборів   членів житлово - будівельного кооперативу (зборів уповноважених) про прийом даної особи до  кооперативу  -  при  обміні  жилого  приміщення  в будинку  державного  або  громадського  житлового  фонду  на  жиле приміщення в  будинку  житлово-будівельного  кооперативу  або  при обміні  жилих  приміщень  між  членами  різних житлово-будівельних кооперативів; 
-  виписка з   рішення  загальних зборів  членів житлово - будівельного кооперативу (зборів уповноважених) про  згоду на  обмін - при обміні жилих приміщень між членами одного й того ж житлово-будівельного кооперативу;

-  документи, які  підтверджують перебування у шлюбі  або перебування в родинних відносинах з кимось із осіб, які залишилися проживати у приміщенні, частина якого обмінюється, - при обміні на частину жилого приміщення;

- довідка лікувально-профілактичної установи  за  місцем проживання заявника про відсутність у нього і  членів  його  сім'Ї захворювання, яке перешкоджає проживанню у комунальній квартирі, - при обміні на жиле приміщення в квартирі,  в якій проживає два або більше наймачів (членів житлово-будівельного кооперативу);

- письмова згода осіб,  які проживають у суміжному  (зв'язаному загальним  входом) жилому приміщенні, - при обміні неізольованого жилого приміщення;

- згода органу опіки і  піклування - при обміні жилого приміщення,  що  перебуває в користуванні  особи,  над  якою встановлено опіку або піклування.

	3. Оплата.
	Безкоштовно.

	4. Термін виконання.
	30 календарних днів.

	5. Результат послуги.
	Рішення виконавчого комітету міської ради. Обмінні ордери.

	6. Спосіб отримання відповіді/результату послуги.
	Особисто або поштою (рекомендованим листом з повідомленням).



	7. Законодавчі акти.
	Житловий кодекс Української РСР; Правила обміну жилих приміщень в Українській РСР затверджені постановою Ради Міністрів Української РСР від 31.01.1986 № 31.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Обмін житла

	№

п/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія

(В,У, П, З)
	Термін виконання

	1.
	Прийом заяви та документів
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг м. Житомир, 

вул. Михайлівська, 4
	В
	1 робочий день

	2.
	Накладання відповідних резолюцій, передача пакета документів виконавцям
	Міський голова, профільний заступник, начальник відділу
	В
	2 робочих дні

	3.
	Перевірка пакета документів
	Головний спеціаліст
відділу
	В
	1 робочий день

	4.
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі
	Громадська комісія з житлових питань при міськвиконкомі
	П
	1 робочий день

	5.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету міської ради
	Головний спеціаліст
відділу
	В
	2 робочих дні

	6.
	Оприлюднення завізованого проекту рішення на сайті міської ради
	Управління по зв’язках з громадськістю міської ради
	У
	20 робочих днів

	7.
	Прийняття рішення виконавчим комітетом
	Виконавчий комітет
	З
	1 робочий день

	8.
	Надання заявнику рішення (витягу з рішення) виконавчого комітету міської ради
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг м. Житомир, 

вул. Михайлівська, 4
	В
	2 робочих дні

	Загальна кількість днів надання послуги
	30


 Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З - затверджує 

