Інформаційна картка

Рішення про надання дозволу на переоформлення технічного паспорта, підписання необхідних документів, виділ (поділ), купівлю, обмін, дарування, продаж акцій, житла від імені дітей.

	1. 
	Орган, що надає послугу
	Виконавчий комітет міської ради (підготовку проекту рішення здійснює служба у справах дітей Житомирської місь​кої ради (ССД);
Майдан ім.. С.П. Корольова, 4/2; тел.: 48-11-95, 48-11-96

режим роботи: понеділок – п’ятниця з 9.00 до 18.00 год., обідня перерва з 13.00 до 14.00 год.

Адреса електронної пошти:ssd@zt-rada.gov.ua

Прийом документів:
Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

Місцезнаходження -  вул. Михайлівська, 4, 

тел. 47-06-15, 47-46-69 ,47-46-68 

Режим роботи: 

Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 до 15.00

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net, 
administrator-cnap@ukr.net

	2. 
	Перелік документів
	1. Заяви кожного з батьків (опікунів, піклувальників).

2. Заява дитини (якщо дитина неповнолітня) на ім’я міського голови із зазначенням назви правочину який буде укладатись

3. Копію паспортів, копію довідку про присвоєння ідентифікаційного номера батьків (опікунів, піклувальників); 

4. Копії документів, що підтверджують право власності (користування) дитини на відчужуване майно; 

5. Копію свідоцтва про народження дитини; 

6. Довідка з місця проживання про склад сім'ї та реєстрацію або витяг з домової книги; 

7. Копію рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників); 

8. Копію свідоцтва про укладення або розірвання шлюбу між батьками дитини (у разі наявності).
9. Копію рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників)
10. Копії документів на майно що буде переоформлятись на дитину;
11. У разі виїзду сім'ї на постійне місце проживання за кордон до зазначених документів додається довідка управління (відділу) у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб за місцем реєстрації сім'ї.

	3.
	Оплата
	Безкоштовно

	4.
	Термін виконання
	30 днів

	5.
	Результати послуги
	Рішення виконкому Житомирської міської ради щодо надання дозволу на переоформлення технічного паспорта, підписання необхідних документів, виділ (поділ), купівлю, обмін, дарування, продаж акцій, житла від імені дітей

	6.
	Спосіб отримання
	Особисто або у спосіб передбачений чинним законодавством України

	7.
	Законодавчі підстави
	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні", Цивільний кодекс України, Закон України "Про охорону дитинства", Сімейний кодекс України, Закон України "Про основи соціального захисту бездомних громадян і безпритульних дітей", Порядок провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 24.09.08 №866


Технологічна картка

Рішення про надання дозволу на переоформлення технічного паспорта, підписання необхідних документів, виділ (поділ), купівлю, обмін, дарування, продаж акцій, житла від імені дітей.
(назва послуги)

	№
з/п
	Етап послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія

	Термін виконання (днів)

	1. 
	Отримання та реєстрація звернення на ім’я  міського голови з відповідним пакетом документів
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг міської ради, м. Житомир, вул. Михайлівська, 4
	виконання
	1

	2. 
	Розгляд звернення та пакету документів щодо надання відповідного дозволу
	спеціаліст служби у справах дітей міської ради
	виконання
	5

	3. 
	Розгляд звернення на засіданні комісії з питань захисту житлових прав дітей
	начальник, завідуючі секторами та

спеціалісти служби у справах дітей міської ради
	участь
	1

	4. 
	Підготовка  проекту рішення виконавчого комітету міської ради про надання дозволу на переоформлення технічного паспорта, підписання необхідних документів, виділ (поділ), купівлю, обмін, дарування, продаж акцій, житла від імені дітей
	спеціаліст служби у справах дітей міської ради
	виконання
	22

	5. 
	Надання адміністратору Центру надання адміністративних послуг міської ради рішення виконавчого комітету міської ради 
	спеціаліст служби у справах дітей міської ради
	виконання
	1

	6. 
	Надання заявнику результату послуги
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг міської ради, м. Житомир, вул. Михайлівська, 4
	виконання
	

	Загальна кількість днів надання послуги – 30 днів

	Загальна кількість днів передбачена законодавством – 30 днів


