Інформаційна картка 

Оформлення свідоцтва про право власності на житло 

                    Управління житлового господарства міської ради

	
                 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	  Найменування центру надання адміністративної  послуги, в

  якому здійснюється обслуговування суб'єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

Житомирської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання
адміністративної послуги
	м.Житомир
вул.Михайлівська,4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру
надання адміністративних послуг
	Пн, Ср, Чт: з 9.00 - 18.00, Пт: з 9.00-17.00; 

Вт: 9.00 - 20.00,

субота з 8.00 до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної 
пошти та веб - сайт центру надання адміністративної послуги
	тел: 47-06-15, 47-46-68, 47-46-69
Адреса електронної пошти:еdo412@ukr.net
zt-rada.gov.ua
administrator-cnap@ukr.net

	                   Нормативні акти, якими регулюється адміністративна послуга

	4.
	Закони України
	«Про приватизацію державного житлового фонду», «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків», «Про адміністративні послуги»

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Положення про порядок передачі квартир (будинків),жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян, затвердженого наказом Міністерства з питань житлово-комунального господарства України 16.12.2009р.№ 396

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконавчого комітету міської ради від 12.06.2008р.№ 434 «Про затвердження тарифів з оформлення документів по приватизації державного житлового фонду в м.Житомирі»

	                          Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання  адміністративної послуги
	Заява про передачу квартири (будинку),жилого приміщення в гуртожитку, кімнати  у квартирі спільного заселення у власність громадян

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Оформлена заява на приватизацію квартири (будинку), жилого приміщення у гуртожитку, кімнати у квартирі
2.Довідка про склад сім'ї наймача та займані житлові приміщення ( ф-4 або 
Ф-5), видана підприємством з обслуговування житла за місцем проживання.

3.Копія ордера про надання жилої площі ( копія договору найму жилої площі у гуртожитку).

4.У необхідних випадках, відповідно до діючого законодавства  додається:

- копія документа, що підтверджує право на пільгові умови приватизації;

- заява-згода тимчасово відсутніх членів сім'ї наймача на приватизацію квартири;
- документ, що підтверджує невикористання права на приватизацію державного житлового фонду;

- для неповнолітніх віком від 14 до 18 років надається письмова нотаріально засвідчена згода батьків або піклувальників на участь у приватизації дітей.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи для приватизації надаються квартиронаймачем до центру надання адміністративних послуг 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга платна

	                                                    У разі платності:

	11.1
	Нормативно - правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету міської ради від 12.06.2008р.№ 434 «Про затвердження тарифів з оформлення документів по приватизації державного житлового фонду в м.Житомирі»

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Вартість послуги 80грн.80коп.

Квитанція про сплату додається до заяви,  у   ЦНАП.

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	№ 31410544700002, одержувач коштів УДКСУ у м. Житомирі Житомирської області, код 38035726, банк - ГУДКСУ у Житомирській області, МФО 811039, код платежу 2406033 «Інші надходження»

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 календарних  днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- відсутність необхідних документів для оформлення заяви, згідно діючого законодавства;
- відсутність згоди на приватизацію всіх повнолітніх членів сім'ї, які зареєстровані у квартирі або тимчасово відсутні;
- відсутність громадянства України;
- якщо право на приватизацію державного житлового фонду використано  за іншою адресою;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Розпорядження про приватизацію житла,

Свідоцтво про право власності на житло 

	15.
	Способи отримання відповіді
	Свідоцтво про право власності на житло видається  ЦНАП  під особистий підпис власнику  з пред’явленням  документу, що посвідчує  його особу або уповноваженій особі  на підставі нотаріально засвідченої довіреності.

	16.
	Примітка
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                                                          ЗАТВЕРДЖУЮ


                                                          Начальник управління житлового 


                                                          господарства міської ради

                                                                            С.М.Кондратюк

                                                             « 25 »   січня  2016р.

                                  Технологічна   картка

		№


п/п

		      Етапи  послуги

		Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ

		       Дія


 (В,У,П,З)




		Термін


виконання


(днів)



		1.

		Прийом заяви та документів

		Адміністратор 


Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради


(ЦНАП)

		         У

		У день надходження



		2.

		Передача адміністратором Центру надання адміністративних послуг пакету  необхідних документів виконавцю послуг



		Адміністратор 


ЦНАП

		           У

		У день надходження



		3.

		Перевірка пакету документів , підготовка  розпорядження про передачу квартири у власність громадян, оформлення  свідоцтва про право власності на житло.




		Інспектор з питань


приватизації державного житлового фонду


управління


житлового 


господарства

		           В

		    30


календарних днів



		4.

		Передача  свідоцтва про право власності на житло адміністратору Центру надання адміністративних послуг для видачі громадянам



		Інспектор з питань


приватизації державного житлового фонду


управління 


житлового 


господарства

		            В

		По завершенню процесу підготовки та оформлення



		Загальна кількість днів надання послуги                                                  30



		Загальна кількість днів ( передбачена законодавством)                          30



		Умовні позначки: В- виконує, У- бере участь, П- погоджує, З- затверджує





              Оформлення свідоцтва про право власності на житло


