	
	ЗАТВЕРДЖЕНО   

Наказом  начальника управління 
екології та природних ресурсів 

Житомирської обласної державної адміністрації  
06.11.2018   №  43 -ОД


ІНФОРМАЦІЙНА  КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
при розгляді проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок природно – заповідного та іншого природоохоронного призначення, земельних ділянок, розташованих на території чи в межах об’єкта природно-заповідного фонду або прибережної захисної смуги,  інших випадках встановлених законодавством
(назва адміністративної послуги)

Управління екології та природних ресурсів Житомирської обласної державної  адміністрації

 (найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)
	ІНФОРМАЦІЯ ПРО СУБ’ЄКТА НАДАННЯ АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

	1.
	Найменування та місце знаходження
суб’єкта надання
адміністративної послуги

	Управління екології та природних ресурсів Житомирської обласної державної адміністрації
 
10014, м. Житомир, вул. Театральна 17/20
 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання
адміністративної послуги

	Понеділок, середа, четвер : з 9.00 до 18.00

Вівторок: з 9.00 – 18.00

П'ятниця: з 9.00 - 16.45

Перерва з 13.00 до 13.45
Вихідні: субота, неділя: 



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та
веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги

	(0412) тел: 22-08-24
E-mail: pryroda@ecology.zt.gov.ua 
 

	Інформація про Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

	4.
	Найменування та місце знаходження
центру надання адміністративних послуг

	Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради (ЦНАП)
 
10014, м. Житомир, вул. Михайлівська, 4,
Тел. 47-06-15

	5.
	Інформація про режим роботи центру надання адміністративних послуг

	Понеділок, середа, четвер : з 9.00 до 18.00

Вівторок: з 9.00 - 20.00

П'ятниця: з 9.00 - 17.00 

Субота: з 8.00 год. до 15.00

Без перерви Вихідні: неділя.

	6.
	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт
	(0412) тел: 47-46-68, 47-06-15
E-mail:edo412@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	7.
	Законодавчі підстави (базовий закон та за потреби – нормативний акт, який найбільш детально регулює процедуру та умови отримання послуги
	Земельний    Кодекс   України від   25.10.2001 № 2768-Ш

Закон України «Про адміністративні послуги” від 06.09.2012 № 5203-УІ

Закон України „Про землеустрій” від 22.05.2003 № 858-ІУ

Закон України „Про Державний земельний кадастр” 07.11.2011 № 3613-УІ 

 

	Умови отримання адміністративних послуг

	8
	Підстава для одержання послуги
	Формування нових земельних ділянок або зміна цільового призначення відведеної земельної ділянки 

	9.
	Вичерпний перелік документів,

на підставі яких, можливе  отримання  послуги
	Заява щодо погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки природно – заповідного та іншого природоохоронного призначення, земельної ділянки, розташованої на території чи в межах об’єкта природно-заповідного фонду або прибережної захисної смуги, інших випадках встановлених законодавством

До заяви додається: оригінал проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки  природно – заповідного та іншого природоохоронного призначення, земельної  ділянки, розташованої на території чи в межах об’єкта природно-заповідного фонду або прибережної захисної смуги,  інших випадках встановлених законодавством

 

	10
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання  послуги
	Особисто,  поштою, уповноваженою особою – за дорученням. 


	11.
	Платність (безоплатність) надання  послуги
	Безоплатно 

	12.
	Строк надання 

 послуги


	10 робочих днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні послуги
	Невідповідність положень проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки вимогам законів та прийнятих відповідно до них нормативно – правових актів, документації із землеустрою або містобудівній документації  

	14.
	Результат надання  послуги
	 1. Погоджений проект землеустрою щодо відведення земельних ділянок природно – заповідного та іншого природоохоронного призначення, земельних ділянок, розташованих на території чи в межах об’єкта природно-заповідного фонду або прибережної захисної смуги та інших випадках встановлених законодавством.
2. Висновок про відмову погодження проекту землеустрою щодо відведення земельних ділянок природно – заповідного та іншого природоохоронного призначення, земельних ділянок, розташованих на території чи в межах об’єкта природно-заповідного фонду або прибережної захисної смуги та інших випадках встановлених законодавством з наданням вичерпного переліку недоліків даного проекту та строк  для усунення таких недоліків



	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Через Центр  надання адміністративних послуг Житомирської міської ради 

	16.
	Примітка
	Зразок заяви та перелік документів розміщені на веб – сторінці управління екології та природних ресурсів  Житомирської обласної державної адміністрації  в закладці „Адміністративні послуги та дозвільна діяльність” 


	Начальник відділу регулювання у сфері земельних і водних відносин та моніторингу 
	______________
	Л.В. Федишин 


	 
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ  начальника управління

екології та природних ресурсів Житомирської обласної державної адміністрації   

06.11.2018    №   43-ОД 


 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
При розгляді проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок природно – заповідного та іншого природоохоронного призначення, земельних ділянок, розташованих на території чи в межах об’єкта природно-заповідного фонду або прибережної захисної смуги,  інших випадках встановлених законодавством

 (назва адміністративної послуги)

Управління екології та природних ресурсів Житомирської обласної державної адміністрації
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи управління, відповідальні за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1.  Реєстрація заяви і документів, що додаються до неї адміністратором Центру надання адміністративних послуг та формування  справи.  Передача заяви та  документів, що додаються до неї, адміністратором до управління екології та природних ресурсів
	 

Адміністратор
	 

ЦНАП
	Протягом 1 дня

	2.   Реєстрація заяви суб’єкта звернення у  базі реєстрації вхідної кореспонденції управління екології та природних ресурсів Житомирської обласної державної адміністрації, передача начальнику управління для накладання резолюції.   

 Накладання відповідних резолюцій начальником управління екології та природних ресурсів Житомирської обласної державної адміністрації, заступниками начальника управління – начальниками відділів. 

Передача заяви та пакету документів до відділу регулювання у сфері земельних і водних відносин та моніторингу 
	 Спеціаліст управління, який проводить реєстрацію вхідної кореспонденції,   

начальник управління екології та природних ресурсів,   

заступники начальника управління – начальники відділів,

спеціаліст управління, який  доводить до виконавців вхідну кореспонденцію 


	Відділ економіки природокористування,

бухгалтерського обліку та організаційної роботи управління екології та природних ресурсів,  

відділ регулювання у сфері земельних і водних відносин та моніторингу 

управління екології та природних ресурсів 
	Протягом 2-х днів 

	
	
	
	

	3. Розгляд  матеріалів та підготовка  висновку. 

 Передача начальнику управління висновку для погодження. 


	Спеціалісти управління,  начальник управління екології та природних ресурсів, заступники начальника – начальники відділу

 
	Відділ регулювання у сфері земельних і водних відносин та моніторингу 
	5 днів 

	4. Реєстрація висновку у базі вихідної кореспонденції управління екології та природних ресурсів Житомирської  облдержадміністрації.

Направлення висновку адміністратору  
	Спеціаліст управління, який  реєструє вихідну кореспонденцію,   

 спеціалісти управління 
	Відділ економіки природокористування,

бухгалтерського обліку та організаційної роботи управління екології та природних ресурсів,  

відділ регулювання у сфері земельних і водних відносин та моніторингу 

управління екології та природних ресурсів
	1 день

	5. Реєстрація справи в базі Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради  та повідомлення про результат  послуги суб’єкта звернення
	 

Адміністратор
	 

ЦНАП
	 Протягом 1 дня 

	Загальна кількість днів надання послуги
	10 робочих 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 
	10 робочих


 

 

	Начальник відділу регулювання у сфері земельних і водних відносин та моніторингу 
	___________
	Л.В. Федишин


