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ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням Житомирської міської ради

від 31.10.2006 № 109
ПОЛОЖЕННЯ

про відділ по обліку та розподілу жилої площі

Житомирської міської ради

1.
Відділ по обліку та розподілу жилої площі Житомирсь-​
кої міської ради є самостійним виконавчим органом міської ра-​
ди, підзвітний і підконтрольний раді, яка його утворила та
підпорядкований її виконавчому комітету.

1.1.Безпосереднє керівництво роботою відділу здійснює зас​тупник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради.
1.2.
Відділ звітує про свою роботу перед виконавчим ко​мітетом міської ради.
1.3.
Відділ по обліку та розподілу жилої площі у своїй
діяльності керується Конституцією України, Указами Президента
України, Законами України, Постановами Кабінету Міністрів Ук​-
раїни, рішеннями міської ради, рішеннями виконавчого комітету
міської ради, розпорядженнями міського голови та іншими норма​-
тивними актами.
2.
Відділ по обліку та розподілу жилої площі згідно з покладеними на нього завданнями:
2.1. Приймає громадян, які бажають стати на квартирний
/кооперативний/ облік за місцем проживання, заяви та відповід​-
ні документи, виносить їх на розгляд громадської комісії з
житлових питань при міськвиконкомі;

2.2. Приймає від громадян, які переселяються із терито-​
рій, що зазнали радіоактивного забруднення, заяви та необхідні
документи, виносить їх на розгляд громадської комісії з житло​-
вих питань при міськвиконкомі, включає в окремі /реєстрові/
списки позачергового надання жилої площі;

2.3. Приймає від підприємств, організацій та установ
відповідні документи про прийняття на квартирний облік грома-​
дян     за   місцем   роботи,   надання   їм   жилих   приміщень,   виносить     їх на розгляд громадської комісії з житлових питань при міськвиконкомі:
2.4. Готує проекти рішень міськвиконкому з питань прий​няття громадян на квартирний /кооперативний/ облік за місцем проживання або за місцем роботи, включення до списків осіб, які користуються правом першочергового та позачергового отри​мання житла, вступу до житлово-будівельного кооперативу;
2.5. Готує пропозиції про зняття громадян з квартирно​го /кооперативного/ обліку, виключення із списків осіб, які користуються правом першочергового та позачергового одержання жилих приміщень, відповідно до житлового законодавства;
2.6. Готує проекти рішень міськвиконкому з питань на​
дання громадянам жилої площі;
2.7. Проводить щорічну переєстрацію громадян, які                                         пере​бувають на квартирному /кооперативному/ обліку за місцем про​
живання;
2.8. Розглядає звернення, заяви, пропозиції і скарги
громадян, об’єктивно і вчасно повідомляє громадян про наслід​-
ки розгляду заяв;
2.9. Готує щоквартальні звіти:

· про прийом на квартирний облік громадян із населен​​​​​их пунктів, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи;

· про квартирний облік та забезпечення житлом сімей, які
постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи:

2.10. Готує щорічний звіт про квартирний облік та число сімей і одинаків, які одержали житло в будинках державного, громадського житлового фонду та фонду житлово-будівельних кооперативів;

2.11. Приймає від підприємств, організацій та установ клопотання про включення до числа службових або виключення жилого приміщення з числа службових для підготовки проекту рішення для розгляду його на засіданні виконавчого комітету міської ради.

2.12. Готує проекти рішень про збереження жилого приміщення за тимчасово відсутніми громадянами.
З. Основними функціями відділу по обліку та розподілу жилої площі є:
3.1.
Облік громадян, які відповідно до житлового законо​-
давства потребують поліпшення житлових умов за місцем проживання;
          3.2.
Облік громадян, які бажають вступити до житлово-
будівельного кооперативу;
3.3.
Організація житлово-будівельних кооперативів, здійс​-
нення контролю за діяльністю відповідно до закону, в період бу-​
дівництва та здачі кооперативних будинків в експлуатацію;

3.4.
Надання виконавчому комітету міської ради пропози​-
ції про розподіл житлового фонду у встановленому законодавст​-
вом порядку:
· в новозбудованих житлових та кооперативних будинках, за​
мовником яких є виконавчий комітет міської ради;

· квартир, переданих згідно з укладеними договорами з під​-
приємствами, установами та організаціями, які будують житло на
території міста за власні кошти;

· звільненого упорядкованого та неупорядкованого житлово​-
го фонду;

· квартир в новозбудованих  будинках, власниками яких
являються підприємства, організації та установи;

           3.5. Облік вільного житлового фонду, здійснення конт​ролю за його розподілом;
3.6. Здійснення контролю за станом квартирного обліку та додержання житлового законодавства на підприємствах, в ус​тановах та організаціях, розташованих на відповідній території, незалежно від форм власності;
3.7. Видача ордерів на заселення жилої площі в будинках державної, кооперативної та громадської форм власності;

3.8. Облік службових жилих приміщень підприємств, установ, організацій.
          4. Структуру відділу по обліку та розподілу жилої площі,
його чисельність затверджує міський голова.

          5. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду
і звільняється з посади міським головою на основі конкурсного
відбору або за іншою процедурою передбаченою законодавством.

         5.1.   На посаду начальника відділу призначається особа, що
має повну вищу освіту та стаж роботи за фахом, як правило, не
менше 3 років.

5.2.  Начальник відділу:

          - повинен знати та керуватися в роботі основними норма​-
тивними документами;

· відповідає за належну організацію роботи відділу та до​ держання норм діючого законодавства при вирішенні питань облі​ку та розподілу жилої площі;

· несе відповідальність за трудову дисципліну у відділі,
за виконання покладених на відділ завдань та здійснення ним
своїх функцій;

· розробляє посадові інструкції працівників відділу;

3.3.
Начальник відділу регулярно у встановлені дні та
години проводить особисті прийоми, графік прийому доводиться
до відому громадян.
6.
Права, посадові  обов'язки, кваліфікаційні обов'язки
та відповідальність працівників відділу визначаються посадови​
ми інструкціями, які затверджує заступник міського голови з
питань діяльності виконавчих органів ради згідно з розподілом
обов'язків.

7. Відділ по обліку та розподілу жилої площі для вирішен​ня поставлених перед ним завдань і здійснення покладених на нього функцій має право:
          7.1. Перевіряти стан квартирного обліку та надання жилих
приміщень на підприємствах, організаціях та установах усіх
Форм власності, давати їм консультації та рекомендації по усу​​ненню виявлених недоліків;

          7.2. Виступати від імені міської ради та її виконавчого
комітету при розгляді справ в судах;

         7.3. Взаємодіяти з відділами та управліннями міської
ради.

Міський  голова








