іНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
 НАДАННЯ  Субсидії для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг. придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива
(назва адміністративної послуги)

Департамент соціальної політики Житомирської міської ради  

(Управління соціального захисту населення Богунського району,
 Управління соціального захисту населення Корольовського району)  
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	Адреса суб’єкта надання адміністративної послуги:
Прийом документів:
Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

10003, м.Житомир, вул. Перемоги,55

Прийом документів:
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту с соціальної політики Житомирської міської ради 

10009, м.Житомир, площа Польова,8

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

10003, м.Житомир, вул. Перемоги,55

Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту с соціальної політики Житомирської міської ради 

10009, м.Житомир, площа Польова,8
Понеділок - п’ятниця з 9-00 до 18-00
Обідня перерва з 13.00 до 14.00


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради:

тел./факс (0412) 42-50-14

boguniya1826@ukr.net
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

тел./факс (0412) 33-10-44

upsznkorzt@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	ЗУ «Про житлово-комунальні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ №848 від 21.10.1995 року «Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива» 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання ЖКП

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява та декларація.
2. Документи, що посвідчують  особу складу домогосподарства та членів сім'ї .
3. Картка платника податків складу домогосподарства та членів сім'ї

4. Довідки про доходи – у разі зазначення в декларації доходів, інформація про які відсутня у ДФС, Пенсійному фонді України, фондах соціального страхування тощо і відповідно до законодавства не може бути отримана за запитом структурного підрозділу з питань соціального захисту населення.

5. Реквізити соціального рахунку на ім’я заявника (для призначення твердого палива).
6. Довідка з Житомиргаз Збут, про те, що будинок не газифікований (для призначення твердого палива).

7. Договір-найму (оренди) житла (у разі наявності).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 (подається особисто заявником (або уповноваженою особою)) або можуть бути надіслані поштою, або в електронній формі з використанням  засобів телекомунікаційних систем зокрема з використанням цифрового електронного підпису.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 10 днів з моменту звернення

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання документів, необхідних для прийняття рішення

2. Виявлення недостовірних відомостей у поданих документах

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення та виплата допомоги або вмотивована відмова

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто через центр надання адміністративних послуг або засобами поштового зв’язку

	16.
	Примітка
	-


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
Технологічна картка

Надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово – комунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива.
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, консультація щодо надання інших документів протягом терміну доносу, зазначеному у відповідному законодавстві, реєстрація заяви, повідомлення заявника про орієнтовний термін отримання допомоги
	Спеціаліст сектору прийому громадян відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення 
	в
	Протягом
1  дня



	2.
	Формування запитів до організацій, установ, які надають житлово – комунальні послуги, до Пенсійного фонду України, фондів соціального страхування та інших установ для отримання всієї необхідної інформації для призначення житлової субсидії
	Спеціаліст сектору прийому громадян відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
5 -10  днів



	3.
	Формування особової справи заявника
	Спеціаліст сектору прийому громадян відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
1  дня з дня отримання всієї необхідної інформації

	4.
	Передача особової справи заявника для призначення (відмови) житлової субсидії
	Спеціаліст сектору прийому громадян відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
1  дня 

	5.
	Реєстрація заяви в електронному вигляді, формування запиту до ДФС про отримані доходи
	Спеціаліст сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
1  дня

	6.
	Призначення (відмова в призначенні) житлової субсидії,

 передання документів на розгляд комісії
	Спеціаліст сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
10  днів з дня отримання всієї необхідної інформації

Протягом
30  днів з дня подання документів на розгляд комісії

	7.
	Передача особової справи заявника з  рішенням про призначення (відмовою) житлової субсидії для перевірки прийнятого рішення
	Спеціаліст сектору прийняття рішень відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
1  дня

	8.
	Перевірка рішень щодо призначення (відмови), перерахунку житлової субсидії, правильності нарахувань
	Спеціаліст сектору контролю за призначенням, перерахунком, виплатою соціальних допомог і пенсій відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
1  дня



	9.
	Подача особової справи начальнику відділу для візування
	Спеціаліст сектору контролю за призначенням, перерахунком, виплатою соціальних допомог і пенсій відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
1  дня

	10.
	Візування та повернення особових справ архіваріусу відділу
	Начальник відділу
	п
	Протягом
1  дня

	11.
	Повідомлення заявника  про призначення (відмову) житлової субсидії
	Спеціаліст сектору прийому громадян відділу соціальних допомог управління соціального захисту населення
	в
	Протягом
3  днів з дня прийняття рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 -30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10-30


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства соціальної політики України 

02 травня 2018 року № 604

___________________________________
(найменування структурного підрозділу
___________________________________
з питань соціального захисту населення)
ЗАЯВА
про призначення житлової субсидії

 ________________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові у родовому відмінку)

Зареєстроване (для орендарів та внутрішньо переміщених осіб – фактичне) місце проживання (підкреслити потрібне): _______________________________________________
________________________________________________________________________________

Контактний телефон _____________ Паспорт: серія _____ № ______________________,
виданий _____________________________________________________ ____ __________ __ р.

(ким і коли)

Реєстраційний номер облікової картки платника податків _________________________

(крім осіб, які

________________________________________________________________________________

мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта)

Прошу призначити житлову субсидію для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг, на придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива (підкреслити потрібне).

Відомості про житлово-комунальні послуги, якими користуються особи, що зареєстровані (фактично проживають) у житловому приміщенні / будинку (підкреслити потрібне)
	Вид послуги
	Номер особового рахунку
	Найменування організації, що надає послуги
	Примітки

	Управління багатоквартирним будинком
	
	
	

	Газопостачання
	
	
	

	Централізоване постачання холодної води
	
	
	

	Централізоване постачання гарячої води
	
	
	

	Водовідведення
	
	
	

	Централізоване опалення
	
	
	

	Електропостачання
	
	
	

	Вивезення побутових відходів
	
	
	


У разі якщо прийняття рішення щодо моєї заяви потребує окремого рішення місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування або утвореної ними комісії, прошу розглянути / не розглядати мою заяву відповідними органами або утвореною ними комісією (підкреслити потрібне).

Я та особи, які зареєстровані (фактично проживають) у житловому приміщенні / будинку, даємо згоду на обробку персональних даних про сім’ю, доходи, майно, необхідних для призначення житлової субсидії, та оприлюднення відомостей щодо її призначення.

У разі зміни обставин, які можуть вплинути на отримання житлової субсидії (зміна у складі осіб, які зареєстровані (фактично проживають), зміна в переліку отримуваних житлово-комунальних послуг, придбання майна, товарів або оплата послуг на суму, що перевищує 50 тис. гривень), зобов’язуюся протягом місяця повідомити про це структурний підрозділ з питань соціального захисту населення.
	___ ___________ 20__ р.
	                  __________________
                  (підпис)


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Міністерства соціальної політики України 

02 травня 2018 року № 604

___________________________________
(найменування структурного підрозділу 
___________________________________з питань соціального захисту населення)
ДЕКЛАРАЦІЯ
про доходи і витрати осіб, які звернулися                                                                     за призначенням житлової субсидії
	Розділ I. Загальні відомості

1. _______________________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)
2. Характеристика житлового приміщення / будинку:

загальна площа ____ кв. метрів; опалювана площа ____ кв. метрів;

будинок індивідуальний чи багатоквартирний (підкреслити потрібне);
кількість поверхів у будинку __________.
3. Дані про осіб, які входять до складу домогосподарства, і їх зареєстроване (для орендарів та внутрішньо переміщених осіб – фактичне) місце проживання (підкреслити потрібне) у житловому приміщенні / будинку 

	Прізвище, ім’я, 
по батькові
	Сімейний стан
	Число, місяць і рік народження
	Серія 
та номер паспорта
	Реєстраційний номер облікової картки 
платника податків або 
серія та номер паспорта (для осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати 
платежі за його серією 
та номером)
	Примітки*

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Розділ II. Дані про членів сім’ї осіб зі складу домогосподарства незалежно від реєстрації їхнього місця проживання (фактичного місця проживання)

	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Сімейний зв’язок з особою зі складу домогоспо-дарства
	Число, місяць і рік народження
	Серія
та номер паспорта
	Реєстраційний номер облікової картки

платника податків або

серія та номер паспорта (для осіб, які мають відмітку в паспорті про право здійснювати

платежі за його серією

та номером)
	Примітки*

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Розділ ІII. Дані про види та суми доходів осіб, які входять до складу домогосподарства, а також членів сім’ї осіб зі складу домогосподарства незалежно від реєстрації їхнього місця проживання (фактичного місця проживання), інформація про які відсутня в Державному реєстрі фізичних осіб – платників податків та реєстрі застрахованих осіб Державного реєстру загальнообов’язкового державного соціального страхування за період з ________ 20__ р. до __________ 20__ р. 

	Прізвище, ініціали
	Відомості про доходи

	
	вид доходу
	сума доходу, грн
	найменування організації, у якій отримано дохід 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Розділ ІV. Відомості про транспортні засоби, які зареєстровані в установленому порядку і з дати випуску яких минуло менше ніж 5 років (крім мопеда), що перебувають у власності або володінні осіб, які входять до складу домогосподарства, а також членів сім’ї осіб зі складу домогосподарства незалежно від реєстрації їхнього місця проживання (фактичного місця проживання)

	Прізвище, ініціали власника
	Автомобіль марки
	Державний номерний знак
	Рік випуску
	Автомобілі, отримані через структурні підрозділи з питань соціального захисту населення

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Розділ V. Інформація про придбання майна, товарів або оплату послуг на суму, яка на дату купівлі, оплати, набуття права власності в інший законний спосіб перевищує 50 тисяч гривень, протягом 12 місяців перед зверненням за призначенням житлової субсидії

	Прізвище, ініціали
	Вид придбаного майна, товарів або оплачених послуг
	Вартість, грн
	Дата придбання 
майна, товарів або 
оплати послуг

	
	
	
	

	
	
	
	

	* Інформація про фактичне проживання особи за адресою, а також про перебування особи за кордоном сукупно понад 60 днів протягом періоду, за який враховуються доходи для призначення житлової субсидії.

Я усвідомлюю, що в разі подання мною неповних або недостовірних відомостей про осіб, які входять до складу домогосподарства, та членів сім’ї осіб зі складу домогосподарства незалежно від реєстрації їхнього місця проживання (фактичного місця проживання), їхні доходи, майновий стан і витрати, мені може бути відмовлено у призначенні житлової субсидії або припинено її надання. У такому разі зобов’язуюся повернути надміру перераховану (виплачену) суму житлової субсидії.


   ___ ___________ 20__ р.
                                                              __________________
                                                                                                                                       (підпис)












