інформаційної картки 

адміністративної послуги

Надання пільг на придбання твердого та рідкого пічного палива і скрапленого газу

(назва адміністративної послуги)

Департамент соціальної політики Житомирської міської ради

(Управління соціального захисту населення Богунського району,
Управління соціального захисту населення Корольовського району)
_____________________________________________________________________________________________

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	Адреса суб’єкта надання адміністративної послуги:

Прийом документів:
Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

10003, м.Житомир, вул. Перемоги,55

Прийом документів:
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту с соціальної політики Житомирської міської ради 

10009, м.Житомир, площа Польова,8

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради:
понеділок,середа, четверк з 9-00 до 18-00,

вівторок з 9-00 до 20-00,

п’ятниця з 9-00 до 17-00,

субота з 8-00 до 15-00
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 
Понеділок - п’ятниця,

Обідня перерва з 13.00 до 14.00



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради:

тел./факс (0412) 42-50-14, 42-50-09
boguniya1826@ukr.net, person_bog@ukr.net
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

тел./факс (0412) 33-10-44

upsznkorzt@ukr.net
 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Бюджетний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31 січня 2007 року №77 «Про затвердження Порядку надання пільг на придбання твердого палива і скрапленого газу за рахунок субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Наявність у житловому приміщенні пічного опалення та\або кухонного вогнища на твердому паливі

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява за формою встановленого зразка

2.Довідка про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та\або кухонного вогнища на твердому паливі 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 (подається особисто замовником (його уповноваженою особою).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Виплата здійснюється за рахунок коштів державного бюджету в межах видатків, передбачених на зазначену мету, в міру надходження коштів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний та/або неналежно оформлений пакет документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Виплата грошових коштів

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Інформування заявнику про виплату грошових коштів у письмовій формі або в телефонному режимі 

	16.
	Примітка
	


*також до інформаційної картки додається форма заяви.
Технологічна картка

Надання пільг на придбання твердого та рідкого пічного палива і скрапленого газу
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг 

Відділ персоніфікованого обліку отримувачів пільг 
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування справи, занесення даних до реєстру
	Спеціалісти відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг 
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника діловоду управління для реєстрації
	Спеціаліст управління 
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Передача пакету документів начальнику управління для ознайомлення
	Спеціаліст управління 
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів діловоду управління 
	Начальник управління 
	П
	Протягом 2-3 днів

	6.
	Внесення резолюції начальника управління до реєстру
	Спеціаліст управління 
	В
	Протягом 2 днів

	7.
	Передача пакету документів виконавцю (спеціаліст відділу персоніфікованого обліку отримувачів пільг) для опрацювання 
	Спеціаліст управління 
	В
	Протягом 2 днів

	Загальна кількість днів надання послуги -
	11

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	


Заступнику директора департаменту, начальнику управління  соціального захисту населення _____________________ району 
департаменту соціальної політики міської ради
______________________________________
....................................................................................................................................................................................................................                                                 (прізвище)

.....................................................................................................................................................................................................................
                                           (ім’я, по батькові)

.....................................................................................................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                                     (домашня адреса)

Телефон: ..................................................
З  А  Я  В  А

        Прошу виплатити грошову компенсацію на придбання твердого палива.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дата:  .............   ..................................   20…. року    Підпис заявника ..........................................

Заява зареєстрована під № ………………….  від  …………  ………….  20…. року.

Спеціаліст                              ………………………………………………………………...
                                                                         (підпис)                                   …………………………………………………………………………
До заяви додаю:

· 1. Копія посвідчення, яке підтверджує статус особи.

· 2. Копії 1, 2, 11 сторінок паспорта.

· 3. Копія ідентифікаційного кода. 

· 4. Довідка про наявність у житловому приміщенні пічного опалення та\або кухонного вогнища на твердому паливі .

Даю згоду на обробку моїх персональних даних для занесення їх до бази персональних даних*.

___________








_____________

                   (дата)









     (підпис заявника)
* Обробка персональних даних проводиться відповідно до Закону України „Про захист персональних даних”.












