Інформаційна картка адміністративної послуги 
з надання дозволу опікуну/піклувальнику на здійснення правочину від імені недієздатної/обмежено дієздатної особи
(назва адміністративної послуги)

Департамент соціальної політики Житомирської міської ради

(Управління соціального захисту населення Богунського району, 
Управління соціального захисту населення Корольовського району)
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	Адреса суб’єкта надання адміністративної послуги:

Прийом документів:
Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

10003, м.Житомир, вул. Перемоги,55

Прийом документів:
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

10009, м.Житомир, площа Польова,8 



	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради10003, м.Житомир, вул. Перемоги,55
Понеділок - п’ятниця з  9-00 до 18-00
Обідня перерва з 13.00 до 14.00
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту  соціальної політики Житомирської міської ради 

10009, м.Житомир, площа Польова,8 
Понеділок - п’ятниця, з 9-00 до 18-00
Обідня перерва з 13.00 до 14.00



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Управління соціального захисту населення Богунського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради:

тел./факс (0412) 42-50-14, 42-50-27
boguniya1826@ukr.net
Управління соціального захисту населення Корольовського району департаменту соціальної політики Житомирської міської ради 

тел./факс (0412) 33-10-44, 33-59-03
upsznkorzt@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	Цивільний кодекс України

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Правила опіки та піклування

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	Рішення про утворення ради опіки та піклування при виконавчому комітеті Житомирської міської ради та затвердження  Положення про неї 



	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність здійснення правочину від імені недієздатної/обмежено дієздатної особи:

1) відмови від майнових прав підопічного

2) видання письмових зобов’язань від імені підопічного

3) укладення договорів, які підлягають 

4) укладення договорів щодо іншого цінного майна нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1.Заява опікуна/піклувальника
2. Ксерокопія паспорта (1,2 сторінки та реєстрація) та ідентифікаційного кода опікуна/піклувальника та підопічної особи (за наявності оригіналу)
 3. Довідка про склад сім’ї та реєстрацію від КВЖРЕПа, ОСББ тощо
4. Ксерокопія рішення суду про визнання особи недієздатною/обмежено дієздатною та призначення опікуна/піклувальника (за наявності оригіналу)
5. Документ, що підтверджує право власності на майно недієздатної/обмежено дієздатної особи

6. Інші документи за потребою в залежності від виду правочину (звіт про оцінку майна,  технічний паспорт на будинок/квартиру та інше цінне майно) 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто заявником

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 днів від дня подачі заяви та усіх необхідних документів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.  Неповний та/або неналежно оформлений пакет документів;

2.Порушення майнових прав недієздатної/обмежено дієздатної особи

 3. Смерть заявника та/ або недієздатної/обмежено дієздатної особи 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача копії рішення виконавчого комітету Житомирської міської ради або письмова відмова

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто заявнику

	16.
	Примітка
	-


Технологічна картка №
Надання дозволу опікуну/піклувальнику на здійснення правочину від імені недієздатної/обмежено дієздатної особи

                                                                 (назва послуги)

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів,  повідомлення заявника про орієнтовний термін виконання заяви  
	Секретар ради опіки та піклування  
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Передача пакету документів заявника на реєстрацію та внесення резолюції до Житомирської міської ради 
	Секретар ради опіки та піклування  
	В 
	Протягом 1-2 днів

	3.
	Отримання пакету документів виконавцем 
	Заступник директора департаменту, начальник УСЗН ДСП ЖМР
	В
	Протягом 1-2 днів

	4.
	Підготовка документів для розгляду на засіданні ради опіки та піклування
	Секретар ради опіки та піклування
	В
	Протягом 5 днів 

	5.
	Розгляд документів на засіданні ради опіки та піклування
	Секретар ради опіки та піклування
	У
	Протягом 1 дня

	6.
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету ЖМР
	Секретар ради опіки та піклування
	В
	Протягом 5 днів 

	7.
	Передача проекту рішення для розгляду на  засіданні виконавчого комітету Житомирської міської ради
	Секретар ради опіки та піклування
	В
	Протягом 1 дня

	8.
	Отримання копії рішення виконавчого комітету ЖМР
	Секретар ради опіки та піклування
	В
	Протягом 3 рабочих днів 

	9.
	Надання заявнику письмової відповіді на заяву та копії рішення виконавчого комітету  
	Секретар ради опіки та піклування
	В
	Протягом 3 рабочих днів після отримання  копії рішення

	Загальна кількість днів надання послуги -
	21

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30

днів+15 днів


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує.
ЗРАЗОК                                                     Міському голові
                                                                    _____________________________

                                                                     від__________________________

                                                                     ______________________________ 

                                                                                                           (П.І.Б. фізичної особи-заявника)                             

                                                                     ______________________________

        (адреса місця проживання)

                                                                                                 ______________________________

                                                                                                           (номер телефону заявника)

ЗАЯВА


Прошу надати дозвіл на здійснення правочину від імені мого(єї) підопічного(ої), а саме_________________________________________________              

          Я,_____________, даю згоду на використання та обробку моїх та мого(єї) підопічного (ої) персональних даних за умови дотримання їх захисту відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».

«______»____________20 __року                                    __________________

                                                                                                                                                          (підпис) 

Документи, що додаються до заяви:
1. Ксерокопії документів на нерухоме майно підопічної особи (за наявності оригіналів)
-технічного паспорту на житло

-свідоцтво про право власності

-договір дарування, купівлі-продажу тощо 

2.  Ксерокопії документів на нерухоме майно, яке передається підопічному у власність  (за наявності оригіналів)
-технічного паспорту на житло

- витяг з державного  реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію прав та їх обтяжень.
Спосіб отримання результату:

    ___ особисто        ____ поштою      

ЗРАЗОК                                                        Міському голові

___________________________

Від__________________________
                                                                       ___________________________

______________________________

(адреса місця проживання)

Телефон:

Телефон:









      Від

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на влаштування в психоневрологічний інтернат мого(єї) підопічного(ої)___________________________, який(а) рішенням суду від визнаний(а) недієздатним(ою).

Я,_____________, даю згоду на використання та обробку моїх та мого(єї) підопічного(ої) персональних даних за умови дотримання їх захисту відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».

Дата










Підпис

                                                                       Міському голові

___________________________

Від______________________________          _________________________________

______________________________

(адреса місця проживання)

Телефон:

      Від

ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл на здійснення правочину від імені мого(єї) підопічного(ої), а саме_________________         Я,_____________, даю згоду на використання та обробку моїх та мого(єї) підопічного (ої) персональних даних за умови дотримання їх захисту відповідно до вимог Закону України «Про захист персональних даних».

Дата










Підпис

