
Додаток 3 до наказу Центрального міжрегіонального 
управління лісового та мисливського господарства
від 05.0$ ЯО/іЬ № Zb

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про виділення у встановленому порядку лісових 
ділянок для довгострокового тимчасового користування лісами

у Житомирській області

Ін ф ор м ац ія  про Ц ен тр  н адання ад м ін істр а ти в н о ї посл уги

Н ай м ен уван н я Ц ен тру  н ад ан н я  ад м ін істрати вн о ї 
послуги , в яком у  зд ій сн ю ється  обслуговуванн я 

с у б ’єк та  зверн ен н я

Ц ентр  надан н я ад м ін істрати в н и х  п ослуг Ж и том и рсько ї 
м іськ о ї ради

1.
М ісце зн ах о д ж ен н я  Ц ен тру  надан н я 

ад м ін істр ати в н о ї п ослуги
м. Ж и том и р , вулі М и хай л івська , 4 , 10014

2.

Ін ф орм ац ія  щ одо  р еж и м у  роб о ти  Ц ен тру  
н ад ан н я  ад м ін істр ати в н о ї п ослуги

П он ед ілок, середа, четвер: з 900  до  1800 
В івторок: з 9 .00  до  20 .00
П ’ятниця: з 9 .00  д о  17.00 (1 7 .0 0 -1 8 .0 0 - р о б о т а  з 
докум ен там и )
С убота: з 8 .00 до  15.00 
Б ез п ерерви  на обід

3.

Т елеф он /ф акс (довідки ), ад р еса  ел ектрон н о ї 
п ош ти  т а  веб -сай т  Ц ен тру  н адання 

ад м ін істр ати в н о ї п осл уги

Тел: 47 -06-15 , 42-24-01
А д р еса  ел ектр о н н о ї п ош ти  : edo412@ ukr.ne t,
z t-rada .gov .ua

Н ор м ати в н і ак ти , я к и м и  р егл ам ен туєть ся  н адан н я  а д м ін іст р а т и в н о ї послуги
4. З ако н и  У к раїн и Л ісови й  кодекс У к раїн и  (статті 18, 20, 31,67, 74, 77, 78, 91), 

«П ро П ерел ік  д ок ум ен тів  дозв іл ьн ого  характеру  у сф ері 
госп од арськ о ї д іяльн ості»

5. А кти  К аб ін ету  М ін істр ів  У країни П остан ова К М У  від  2 3 .05 .2007  №  761 «П ро врегулю вання 
пи тан ь щ одо сп ец іальн ого  ви к ори стан н я  л ісови х  ресурсів .

6. А кти  ц ен трал ьн и х  орган ів  в и к о н ав ч о ї вл ади Н аказ М ін істерства  агр ар н о ї п ол іти ки  т а  п родовольства 
У країн и  в ід  14.08 .2012  №  502, зареєстрован и й  в 
М ін істерств і ю сти ц ії У к раїн и  в ід  05 .09 .2012  №  1536/21848 
«П ро затвердж ен н я  П рави л  ви кори стан н я корисних 
власти востей  л іс ів» ,

Н аказ М ін істерства  агр ар н о ї п ол іти ки  та  п родовольства  
У країн и  в ід  07 .09 .2012  №  551 «П ро затвердж ен н я 
П ри м ірн ого  д оговору  д о вгострок ового  ти м часового  
к ори стуван н я л ісам и »

7. А кти  м ісц еви х  орган ів  ви к о н ав ч о ї влади / 
орган ів  м ісц евого  сам оврядуван н я

- І ) .•

У м ови  отри м ан н я  адм ін істр ати в н о ї посл уги
8. П ідстава  дл я  одерж ан н я  ад м ін істрати вн о ї 

п ослуги
Заява про над ан н я ад м ін істр ати в н о ї послуги.

9. В и ч ерп н и й  п ерел ік  док ум ен тів , н еобх ідн и х  
для отри м ан н я ад м ін істр ати в н о ї послуги , а 

тако ж  ви м оги  д о  них

1. Заява  (ю р и ди ч н о ї особи , ф ізи чн о ї особи -п ідп ри єм ц я, 

ф ізи чн о ї особи ) на ви д іл ен н я  л ісо во ї д іл ян ки  для 

д овгострокового  ти м часов ого  кори стуван н я;

2. О бґрун туван н я н еоб х ід н ості ви д іл ен н я  л ісови х  д іл ян ок  для 

д овгострокового  ти м часового  кори стуван н я л ісам и

3. Б ізн ес-п лан , в як о м у  м істи ти ся  ком п лекс зо б о в ’язан ь  та 

заход ів  щ одо забезп еч ен н я  охорони , захи сту  л ісови х  

насадж ень, п ок ращ ен н я  їх  кори сн и х  властивостей , 

обґрун туван н я р о зм ір у  л іс о в о ї д ілян ки , наявн ість  н еобх ідн и х

mailto:edo412@ukr.net


і

ф ін ан сових  та  м атер іал ьн и х  ресурсів , квал іф ікован и х  кадрів , 

госп од арськи х  м ож ли востей ;

4. К артограф ічн і м атер іал и  на як и х  зазн ачен о  баж ане м ісце 

розташ уван н я  та  р озм ір  зем ел ьн о ї д ілянки ;

5. Зав ірен і к оп ії устан о вч и х  докум ен тів  (для ю р .осіб ), зав ірен а 

копія пасп орту  та  ід ен .код у  (для фіз. осіб)
10. П орядок  та  сп ос іб  п одан н я докум ентів , 

н еоб х ід н и х  для о три м ан н я  ад м ін істрати в н о ї 
п осл уги

Д окум ен ти  п одаю ться  через Ц ентр  надан н я адм ін істрати вн и х  
п ослуг особ и сто  або п ош тою  (реком ен дован и м  
в ідп равлен н ям ) 1

11. Н о р м ати вн о-п равов і акти , н а  п ідставі яких  
стягується  плата

Б езоп латн о

У  разі платності
11.1 Н орм ати вн о-п равов і акти , н а  п ідставі яких  

стягується  п л ата >. <

11.2 Р озм ір  та п оряд ок  вн есен н я  п лати  
(ад м ін істрати вн ого  зб ору ) за  платну  

ад м ін істрати вн у  п ослугу
11.3 Р озрахун кови й  р ах у н о к  дл я  вн есен н я  п лати
12. С трок  н ад ан н я  ад м ін істр ати в н о ї п ослуги 60 дн ів

13. П ерел ік  п ідстав  дл я  в ідм ови  в наданні 
ад м ін істр ати в н о ї п ослуги

П ідставою  дл я  в ідм ови  у н ад ан н і ад м ін істрати вн о ї послуги  є:
1. Зап еречен н я п остій н ого  л ісокори стувача  щ одо ви д ілення 
л іс ів  у  д овгострок ове ти м ч асо в е  користування;
2. П ри й н яття  р іш ен н я п ро  при п и н ен н я п о ст ій н о ю  
л ісокори стувача ;
3. Н ад ан н я с у б ’єктом  н еп овн ого  п ерел іку  докум ентів , 
н еобх ідн и х  дл я  п ри й н яття  р іш ен н я, зазн ач ен и х  у пункті 9.
4. В и явл ен н я в докум ен тах , поданих суб 'єктом  
госп одарю ван н я, н ед остов ірн и х  в ідом остей ;
5. Н аявн ість  встан овл ен и х  заб о р о н  н орм ати вн о-п равови м и  
актам и  К аб ін ету  М ін істр ів  У країн и , ц ен тральни м и  та 
м ісц еви м и  орган ам и  ви к о н ав ч о ї влади;
6. Н егати вн и й  ви сн овок  за результатам и  п роведен и х  
експертиз та  обстеж ен ь  або ін ш и х  н аукови х  і техн ічн и х  
оц інок, н еоб х ід н и х  для ви д ач і докум ен та д озв ільного  
характеру;
7. Н аявн ість  р ан іш е наданого- р іш ен н я у  довгострокове 
ти м часове кори стуван н я л ісам и  ін ш ом у с у б ’єкту;
8. В ідм ова ц ен трального  орган у  ви ко н ав ч о ї влади , що 
реал ізує держ авн у  п ол іти к у  у сф ер і л ісового  госп од арства  про 
надан н я п огодж ен н я

14. Р езультат н ад ан н я  ад м ін істр ати в н о ї послуги О три м ан н я п огодж ен н я ц ен трального  орган у  ви кон авчо ї 
влади, щ о реал ізує д ерж авн у  пол іти ку  у сф ер і л ісового  
госп од арства  про ви д іл ен н я у встан овлен ом у  порядку  л іс ів  у 
довгострокове ти м часове кори стуван н я.

15. С п особи  о три м ан н я  в ідп ов ід і (результату) П огодж ен н я ц ен трал ьн ого  орган у  ви ко н ав ч о ї влади, що 
р еал ізує  держ авн у  п ол іти ку  у сф ер і л ісового  госп од арства  
ви д ається  в Ц ен тр і н адання ад м ін істрати вн и х  послуг.

16. П рим ітка

t- f



ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача рішення про виділення у встановленому порядку лісових 
ділянок для довгострокового тимчасового користування лісами

у Житомирській області

№
п /п

Е та п и  п о сл у ги
В ід п о в ід а л ь н а  п оса д о в а  

особа  і стр у к ту р н и й  
п ід р о зд іл

Д ія
(В , У, 
П ,3 )

Т ер м ін
в и к он а н н я

(дн ів )
1 2 з ; 4 5

1.

Прийом і перевірка повноти пакету 
документів, реєстрація заяви, 
повідомлення замовника про 
орієнтовний термін виконання

Адміністратор центру 
надання адміністративних 

послуг (далі - ЦНАП) 
Житомирської міської ради

В 1

2. Формування дозвільної справи, 
занесення даних до реєстру

Адміністратор ЦНАП 
Житомирської міської ради

В 1

3.

Передача пакету документів заявника 
спеціалісту відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального управління 
лісового та мисливського 
господарства

Адміністратор ЦНАП 
Житомирської міської ради

В 1

4.

Перевірка відповідності поданих 
документів вимогам та нормам 
лісового законодавства

Спеціаліст відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального 
управління лісового та 
мисливського господарства

в Протягом 
1-3 днів

5.

Передача пакету документів на 
ДП «Ліси України» для розгляду та 
опрацювання

Спеціаліст відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального 
управління лісового та 
мисливського господарства

в Протягом 
1-3 днів

6.

Надання пакету документів, із 
зазначенням позиції офісу та філії, 
Центральному Міжрегіональному 
управлінню лісового та мисливського 
господарства

Відділ лісового 
господарства Столичного 
лісового офісу ДП «Ліси 
України»

в Протягом 
1-5 днів

7

Направлення пакету документів для 
розгляду та погодження до 
центрального органу виконавчої 
влади, що реалізує державну 
політику у сфері лісового 
господарства

Центральний орган 
виконавчої влади, що 
реалізує державну політику 
у сфері лісового 
господарства

п Протягом 
1-30 днів

8

Передача пакету документів 
спеціалісту відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального управління 
лісового та мисливського 
господарства

Керівник, який має право 
видачі документів 
дозвільного характеру 
згідно посадових обов’язків

в Протягом 
1-7 днів

9

Надання погодження центрального 
органу виконавчої влади, що реалізує 
державну політику у сфері лісового 
господарства (Державне агентство

Спеціаліст відділу лісового 
господарства Центрального 
міжрегіонального

в Протягом 
1 дня



лісових ресурсів України) 
адміністратору Центру надання 
адміністративних послуг 
Житомирської міської ради

управління лісового та 
мисливського господарства

10
Повідомлення суб’єкта звернення 
про результат адміністративної 
послуги

Адміністратор ЦНАП 
Житомирської міської ради

В Протягом 
1 дня

З агал ь н а  к іл ь к ість  д н ів  н а д а н н я  п о сл уги  - 60
Умовні позначки: В -  виконує, У -  бере участь, П -  погоджує, 3 - затверджує


