Інформаційна картка 

Дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі 
(на місцевості)
(назва адміністративної послуги)

Департамент містобудування та земельних відносин міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

	1.


	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Михайлівська, 4,

м. Житомир



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи:

Понеділок, середа, четвер: з 9.00 до 18.00

Вівторок: з 9.00 - 20.00

П'ятниця: з 9.00 - 17.00 (17.00 - 18.00 - робота з документами)

Субота: з 8.00 год до 15.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. 47-06-15, 47-46-69, 47-46-68

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net,

administrator-cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Конституція України, Земельний кодекс України, Водний кодекс України, Цивільний кодекс України; Закони України: «Про землеустрій», «Про державний земельний кадастр», «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності», «Про оренду землі», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про державну експертизу землевпорядної документації», «Про регулювання містобудівної документації», «Про адміністративні послуги», «Про природно-заповідний фонд України», «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», «Про використання земель оборони», «Про аквакультуру», «Про вищу освіту», «Про освіту», «Про особливості здійснення права власності у багатоквартирному будинку», «Про землі енергетики та правовий режим спеціальних зон енергетичних об'єктів», «Про охорону археологічної спадщини», «Про транспорт», «Про автомобільні дороги», «Про телекомунікації», «Про залізничний транспорт», «Про електроенергетику», «Про благоустрій населених пунктів» та ін.

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова від 17 жовтня 2012 р. № 1051  «Про затвердження порядку ведення Державного земельного кадастру», постанова від 4 березня 1997 р. № 209 «Про затвердження Правил охорони електричних мереж», постанова від 23 травня 2012 р. № 513 «Про затвердження Порядку проведення інвентаризації земель», постанова від 18 грудня 1998 р. № 2024 «Про правовий режим зон санітарної охорони водних об'єктів», постанова від 1 серпня 2006 р. № 1045 «Про затвердження Порядку видалення дерев, кущів, газонів і квітників у населених пунктах», розпорядження від 16 травня 2014 р. № 523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг» та ін.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Державного комітету України із земельних ресурсів від 23.07.2010  № 548 «Про затвердження Класифікації видів цільового призначення земель»; наказ Міністерства охорони здоровʼя України № 173 від 19.06.96 «Про затвердження Державних санітарних правил планування та забудови населених пунктів» та ін.

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення 15 сесії Житомирської міської ради 7 скликання від 30.11.2016 № 454 «Про затвердження Генерального плану міста Житомира», рішення 20 сесії Житомирської міської ради 7 скликання від 04.04.2017 № 579 «Про затвердження плану зонування міста Житомира», рішення 47 сесії Житомирської міської ради 6 скликання від 10.06.2015 № 931 «Про затвердження технічної документації з нормативної грошової оцінки земель міста Житомир», рішення 47 сесії Житомирської міської ради 6 скликання від 10.06.2015 № 932 «Про місцеві податки та збори» та ін.

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Ст.ст. 125, 126 Земельного кодексу України, ст.ст. 3, 4 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява. 

2. Викопіювання з кадастрової карти (плану) або інші графічні матеріали, на яких зазначено місце розташування земельної ділянки.

3. Письмова згода землекористувача, засвідчена нотаріально (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб).

4. Копія належним чином посвідченої довіреності (у випадку подачі документів уповноваженою особою).

Для якісного та оперативного опрацювання звернення заявнику рекомендовано також додати:

1. Для фізичних осіб: копія паспорту; копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера; копія документів, що дають право на пільги (для пільгових категорій населення); копія витягу (копія виписки) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців (для фізичних осіб-підприємців); інформація про КВЕД ФОП (для фізичних осіб-підприємців).

2. Для юридичних осіб: копія витягу (копія виписки) з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб підприємців; копія статуту (положення) завірені юридичною особою; інформація про КВЕД підприємства, установи, організації.

3. Копія документа, що посвідчує право власності на нерухоме майно, яке розміщено на земельній ділянці (у разі наявності нерухомого майна) - засвідчена нотаріально у випадку виникнення права власності до 01.01.2013.

4. Для фізичних осіб: копію технічного паспорту на будівлі, що розміщені на земельній ділянці (у разі наявності нерухомого майна).

Для юридичних осіб та ФОП: копію інвентаризаційної справи або технічного паспорту на будівлі та споруди, що розміщені на земельній ділянці (у разі наявності нерухомого майна) засвідченої юридичною особою, фізичною особою підприємцем.

5. Копія документа, що посвідчує право користування земельною ділянкою (завірена нотаріально для постійного користування у випадку виникнення права до 01.01.2013) та/або копія рішень міської ради, виконкому (за наявності).

6. Довідка з територіального органу Державної фіскальної служби України про відсутність боргів зі сплати податків та зборів (для ФОП та юридичних осіб).

7. Угода про встановлення порядку користування земельною ділянкою (у разі наявності на земельній ділянці нерухомого майна, яке перебуває у власності двох чи більше осіб).

8. Фотоматеріали земельної ділянки на електронних носіях (у кількості 3-7 шт). 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до Центру надання адміністративних послуг Житомирської міської ради особисто заявником чи уповноваженою особою або через засоби поштового зв’язку 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дня реєстрації клопотання, за умови дотримання строків, що визначені ч. 3 ст. 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації» для оприлюднення проектів рішень органами місцевого самоврядування; не пізніше другої сесії міської ради з дня реєстрації клопотання.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання неповного пакету документів.

2. Встановлення недостовірної інформації, що міститься у доданих до заяви документах.

3. Невідповідність місця розташування об'єкта вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральних планів населених пунктів та іншої містобудівної документації, схем землеустрою і техніко-економічних обґрунтувань використання та охорони земель адміністративно-територіальних одиниць, проектів землеустрою щодо впорядкування територій населених пунктів, затверджених у встановленому законом порядку.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення (витяг з рішення) Житомирської міської ради про надання дозволу на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі (на місцевості)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	В Центрі надання адміністративних послуг Житомирської міської ради особисто заявником чи уповноваженою особою або через засоби поштового зв’язку

	16.
	Примітка
	


Технологічна картка  

Дозвіл на розроблення технічної документації із землеустрою щодо встановлення (відновлення) меж земельної ділянки в натурі
 (на місцевості)

(назва адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи послуги


	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія  


	Термін виконання (днів)

	1. 
	Заявник звертається до ЦНАП із заявою встановленого зразка та представляє документи згідно інформаційної картки 
	Адміністратор

ЦНАП
	В


	1

	2. 
	Адміністратор

ЦНАП реєструє заяву разом із комплектом документів та видає заявнику довідку з описом наданих документів
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	1

	3. 
	Адміністратор

ЦНАП не пізніше наступного робочого дня після реєстрації заяви, передає всі матеріали в ДМЗВ
	Адміністратор

ЦНАП; 

спеціаліст ДМЗВ
	В
	1

	4. 
	Заява разом із комплектом документів проходить реєстрацію в ДМЗВ та передається спеціалісту ДМЗВ для підготовки проекту рішення
	спеціаліст ДМЗВ
	В
	1

	5. 
	Підготовка проекту рішення та оприлюднення його на офіційному сайті Житомирської міської ради
	спеціаліст ДМЗВ
	В
	12

	6. 
	Доповідь проекту рішення на постійно діючих депутатських комісіях міської ради
	директор (заступник директора) ДМЗВ
	В
	1

	7. 
	Прийняття рішення Житомирської міською радою 
	Житомирська міська рада
	З
	1

	8. 
	Після прийняття відповідного рішення Житомирською міською радою спеціаліст ДМЗВ разом із спеціалістом відділу організаційно-протокольної роботи готують витяг з рішення міської ради
	спеціаліст ДМЗВ,

спеціаліст сектору з організації протокольної роботи


	В
	10

	9. 
	Спеціаліст ДМЗВ передає витяг з рішення до ЦНАП для видачі заявнику
	спеціаліст ДМЗВ,

Адміністратор

ЦНАП
	В
	1

	10. 
	Адміністратор ЦНАП, не пізніше наступного робочого дня, повідомляє заявника про місце і час отримання витягу з рішення Житомирської міської ради
	Адміністратор

ЦНАП
	В
	1

	Загальна кількість днів – 30


