ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказом директора Департаменту

культури, молоді та спорту 

Житомирської ОДА _____________№_________________
інформаційна картка

адміністративної послуги

Видача дозволу на консервацію, реставрацію, реабілітацію, музеєфікацію, ремонт, пристосування пам’яток місцевого значення
(назва адміністративної послуги)
Департамент культури, молоді та спорту Житомирської обласної державної адміністрації (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Житомирської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Житомир, вул. Михайлівська, 4

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер : 9:00-18:00

Вівторок: 9:00-20:00

П'ятниця: 9:00-17:00 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	Тел: 47-06-15, 47-46-69, 47-46-68

Адреса електронної пошти: edo412@ukr.net 
аdministrator-cnap@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", Закон України "Про перелік документів дозвільного характеру", Закон України "Про адміністративні послуги", Закон України "Про звернення громадян", Закон України "Про доступ до публічної інформації" Закон України "Про охорону культурної спадщини" (зі змінами)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2001 р. № 1768 "Про затвердження Порядку укладення охоронних договорів на пам'ятки культурної спадщини" (пункт 9 Порядку; пункт 12 додатку до Порядку), розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 № 523-р "Деякі питання надання адміністративних послуг через центри надання адміністративних послуг" (в редакції розпорядження Кабінету Міністрів України від 18 серпня 2021 № 969-р)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	7.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява та пакет документів

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява, у якій зазначаються відомості про заявника:
- для фізичної особи - прізвище, ім'я та по батькові, місце проживання, контактний телефон;
- для юридичної особи - найменування юридичної особи, місцезнаходження, код платника податків згідно з ЄДРПОУ, прізвище, ім'я та по батькові керівника юридичної особи / уповноваженої особи, контактний телефон (факс);
- дата подання заяви та підпис заявника.
2) до заяви додається: 
засвідчені заявником копії:
- затвердженого в установленому порядку реставраційного завдання на розроблення науково-проектної документації (при проведенні робіт на пам’ятках);

- науково-проектної документації (1 примірник-оригінал для зберігання в Департаменті культури, молоді та спорту Житомирської ОДА);

- копія правовстановлюючого документа на земельну ділянку (за необхідності);

- попередній висновок (рекомендація) відповідного органу охорони культурної спадщини нижчого рівня;

- копія відповідного кваліфікаційного сертифікату головного архітектора проекту;

- довідка за підписом заявника, у якій зазначається інформація про особу, яка здійснюватиме археологічний нагляд за проведенням робіт (найменування посади, прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону,

дата та номер дозволу на проведення археологічних розвідок, розкопок) (за необхідності)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Пакет документів подається до ЦНАПу Житомирської міської ради

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	У місячний строк з дати реєстрації заяви

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання заявником неповного пакету документів;
2. Виявлення в документах недостовірних відомостей;

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	1. Видача дозволу на консервацію, реставрацію, реабілітацію, музеєфікацію, ремонт, пристосування пам'яток місцевого значення;

2. Відмова у видачі дозволу на консервацію, реставрацію, реабілітацію, музеєфікацію, ремонту, пристосування пам’яток місцевого значення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	ЦНАПі Житомирської міської ради

	16.
	Примітка
	


ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказом директора Департаменту

культури, молоді та спорту 

Житомирської ОДА

_____________№_________________

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

Видача дозволу на консервацію, реставрацію, реабілітацію, музеєфікацію, ремонт, пристосування пам’яток місцевого значення
	№ П/П
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	5

	1. 
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАПу)
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру
	Адміністратор ЦНАПу
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника спеціалісту відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації для реєстрації
	Адміністратор ЦНАПу
	Протягом 1 дня

	4.
	Передача пакету документів директору Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації для ознайомлення
	Спеціаліст відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 3-4 дня

	5.
	Накладання відповідної резолюції і передача документів діловоду Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Директор Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 4 – 5 дня

	6.
	Внесення резолюції директора Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації до реєстру
	Діловод Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 5 – 6 днів

	7.
	Передача пакету документів виконавцю (начальнику відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації) для опрацювання і підготовки дозволу
	Діловод Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 6 -7 дня

	8.
	Розгляд пакету документів на засіданні консультативної ради з питань охорони культурної спадщини утвореної при Департаменті культури,, молоді та спорту  облдержадміністрації
	Начальник відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 7 - 19 дня

	9.
	9-а. У разі негативного результату розгляду  - направлення листа з зауваженнями та  пакету документів до ЦНАПу для доопрацювання.
	Начальник відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації 

Спеціаліст відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 7 –
19 дня

	
	9-б. У разі позитивного результату – підготовка дозволу.
	
	

	10.
	Передача підготовленого погодження діловоду Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Спеціаліст відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 19-20 дня

	11.
	Подача пакету документів директору Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації для візування
	Діловод Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 20 - 21 дня

	12.
	Візування та повернення дозволу спеціалісту відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Директор Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 21 – 22 дня

	13.
	Передача погодження та пакету документів адміністратору ЦНАПу.
	Спеціаліст відділу у справах релігій, національностей та охорони культурної спадщини управління культури та туризму Департаменту культури, молоді та спорту облдержадміністрації
	Протягом 22 - 25 дня

	14.
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАПу
	Протягом 25 дня

	15.
	Видача замовнику підготовленого дозволу
	Адміністратор ЦНАПу
	З 30 дня

	16. Загальна кількість днів надання послуги -                                                                                                          30

	17. Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -                                                                                  30


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – 30 календарних днів з дня надходження заяви.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в судовому порядку.

