Міському голові 

___________________________________

___________________________________________

___________________________________________
___________________________________

___________________________________
К Л О П О Т А Н Н Я

Прошу внести на розгляд засідання виконавчого комітету міської ради питання щодо включення жилого приміщення до числа службових за адресою: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

«____»__________ 20___ р.  

___________  

_______________







        (підпис)



  (ПІБ)

Для включення жилого приміщення до числа службових
1. Клопотання керівника підприємства, установи, організації на ім’я міського голови про включення жилого приміщення до числа службових (друкується на офіційному бланку підприємства, установи, організації).

2. Копії документів, які підтверджують належність жилого приміщення відповідним підприємствам, установам, організаціям.

3. Копія технічного паспорту (при наявності).

4. Інформація про підтвердження того, що житлове приміщення, яке включається до числа службового – є вільним.

5. Інші документи при необхідності.

Спосіб отримання результату:

                     особисто             поштою

Заповнюється адміністратором:

«____»__________ 20___ р.                              Реєстраційний номер ______________

       (дата надходження заяви)

     _____________
___________________________________

             (підпис)                                                                                             (ініціали та прізвище адміністратора)

  Міському голові _________________

____________________________________
         (П.І.Б. фізичної особи - заявника)
___________________________________________

___________________________________________
 (назва, серія, номер документа, що посвідчує особу
коли та ким виданий або документ, що підтверджує повноваження діяти від імені особи)

____________________________________
                             (місце проживання)

____________________________________








           (номер телефону заявника)

ЗАЯВА

Прошу внести на розгляд засідання виконавчого комітету міської ради питання щодо виключення жилого приміщення з числа службових за адресою: ________________________________________________________________________________________________________________________________________
та даю згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах, необхідних для надання адміністративної послуги.
«____»__________ 20___ р.  

___________  

_______________







     (підпис)



(ПІБ)
Члени сім’ї:




__________ 

_____________







     (підпис)



(ПІБ






__________ 

_____________







     (підпис)



(ПІБ






__________ 

_____________







     (підпис)



(ПІБ
Документи, що додаються до заяви:

До заяви додаються довідки датовані не пізніше ніж за місяць до дати подання заяви. 

1. Клопотання керівника підприємства, установи, організації на ім’я міського голови про виключення жилого приміщення з числа службових (друкується на офіційному бланку підприємства, установи, організації).

2. При звернені окремих установ та організацій (органів Служби безпеки України, Збройних сил України, Державної прикордонної служби України, Державної с
лужби спецзв’язку та захисту інформації України, митних органів та інших) додається дозвіл (погодження, клопотання) відповідних міністерств та відомств на виключення жилого приміщення з числа службового.

3. Довідка з місця роботи основного квартиро-наймача про займану посаду.

4.Довідки про реєстрацію місця проживання особи на кожного члена сім’ї, видані виконавчим органом міської ради, за формою, встановленою в додатку 13 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 02.03. 2016 № 207. 

5. Довідка про займані житлові приміщення (кількість кімнат, житлова та загальна площі, поверх) видана об’єднанням, підприємством, організацією, яка здійснює обслуговування житлового будинку, гуртожитку – якщо державне (комунальне) житло.
6. Довідка про перебування на квартирному обліку за місцем проживання у міськвиконкомі.
7. Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та Реєстру прав власності на нерухоме майно, Державного реєстру Іпотек, Єдиного реєстру заборон відчуження об’єктів нерухомого майна щодо суб’єкта (на заявника та повнолітніх членів сім’ї). 

8. Копія трудової книжки основного квартиро-наймача (засвідчена належним чином).

9. Копія ордеру на службове жиле приміщення (засвідчена належним чином).

10. Витяг(и) з рішень органів місцевого самоврядування про надання статусу службового - відповідному житлу та надання його працівнику.

11. Копії паспортів заявника та всіх членів сім’ї (1, 2 та всі сторінки з відміткою про реєстрацію та приватизацію).

12. Копії реєстраційних номерів облікових карток платників податків заявника та всіх членів сім’ї.

13. Копії свідоцтв про народження неповнолітніх дітей.
14. Інші документи при необхідності.
Спосіб отримання результату:

                     особисто                   поштою

Заповнюється адміністратором:

«____»__________ 20___ р.                                    Реєстраційний номер ______________

       (дата надходження заяви)

____________________                                                  ___________________________________
             (підпис)                                                                     (ініціали та прізвище адміністратора) 
