














ЗАТВЕРДЖЕНО наказ 
Головного управління 
Держгіродспоживслужби в 
Житомирській області 
від 1 1.09.2023р. №595-ОД

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРГ К А 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Відомча реєстрація тракторів, самохідних шасі, самохідних 
сільськогосподарських, дорожньо-будівельних і меліоративних , 

сільськогосподарської техніки, інших механізмів*
(назва адміністративної послуги)

№
п/п

........... ..—.................................... . .......  ~ ----

Е т а п и  п о с л у г и
В ід п о в ід а л ь н а  п о с а д о в а  

о с о б а  і с т р у к т у р н и й  
п ід р о з д іл

Д ія  (В ,

У, П)*

Т е р м ін
в и к о н а н н я

(д н ів )
1 2 3 4 5

і. 1 Ірийом та реєс трація заяви та доданих до 
неї документів у паперовому та 
сііектронному ви гляді

адміністратор Центру 
н адан н я адм і н і страти вн и х 
послуг (далі - ІДНАП)

В В день звернення

0

Передача заяви та доданих до тієї 
документів в паперовому вигляді до 
Голо в ного управл і и н я 
Держпродспоживслужби в Житомирській 
області (далі - Головне управління) для 
реєстрації

адміністратор Ці ІАГІ В Не пізніше 
наступного 
робочого дня від 
прийому 
документів

3. і Іерсдача заяви та пакету документів 
заявника в паперовому вигляді до 
посадової особи Відділу реєстрації 
сільськогосподарської техніки Головного 
управління для реєстрації

адміністратор І (НАП

працівник Відділу 
реєстрації
с і л ьсысогос подаре ь кої 
техніки (м.Житомир, 
вул.Гагапіна 55. каб.15)

в

в

Не пізніше 
наступного 
робочого дня від 
прийому 
документів

4. і Іеревірка відповідності документів 
вимогам чинного законодавства, у тому 
числі за інформаційно-пошуковими 
базами даних

посадова особа (виконавець) 
відповідного структурного 
підрозділу Головного 
управління**

в Протягом 
другого - 
третього днів



У разі позитивного результату розгляду 
документів, які стали підставою для 
здійснення реєстрації, проводиться 
підготовка відповідних документів, 
реєстраційна операція з внесенням 
даних до інформаційно- пошукової 
системи «Agro Тесії» та вносяться 
відомості до інформаційної системи 
«Міський \УЕВ-портал 
адміністративних послуг в 
Житомирській області»

6. Передача документів за результатами 
позитивного розгляду (свідоцтва тощо) 
або копії заяви суб’єкта 
господарювання (власника) із записом 
про відмову у видачі, із зазначенням 
вмотивованої підстави про скасування 
реєстрації машини адміністратору 
ІДНАП під розпис у відповідному 
журналі

посадова особа 
(виконавець) відповідного 
структурного підрозділу 
Головного управління.

адмін і страто р ЦН А П 
(м. Житомир, 
в у л. М и х ай л і в с ь к а 4)

В

У

Протягом 
шостого - 
сьомого днів

7. Повідомлення заявника про результат 
розгляду справи

адміністратор ЦГІАГІ В Не пізніше 
наступного 
робочого дня 
здня
отримання
результату

8. 8.1 Видача заявнику підготовлених 
документів (свідоцтва тощо) або копії 
його заяви, із записом про відмову у 
видачі, із зазначенням вмотивованої 
підстави, або завіреної копії наказу про 
скасування реєстрації машини, під 
розпис (у разі подання заявником 
оригіналів документів, засвідчених в 
установленому порядку)
8.2 У разі подання заявником 
відсканованих документів через 
електроний кабінет, видача документів 
(свідоцтва тощо) або копії його заяви, 
із записом про відмову у видачі, із 
зазначенням вмотивованої підстави, 
або завіреної копії наказу про 
скасування реєстрації машини, під 
розпис, здійснюється виключно у разі 
подання ним оригіналів або копій, 
засвідчених в установленому порядку 
документів, що були відскановані та 
подані на розгляд

адм і н і страто р ЦН А П в
Після
отримання
результату

З а г а л ь н а  к і л ь к і с т ь  д н і в  н а д а н н я  п о с л у г и  - 7

З а г а л ь н а  к і л ь к і с т ь  д н і в  ( п е р е д б а ч е н а  з а к о н о д а в с т в о м )  - 7



* Умовні позначки: В - виконує, У- бере участь, П -  погоджує.

** Розгляд та підготовка відповідних проектів документів 
Відділом реєстрації сільськогосподарської техніки Головного 
управління

***Рішення про відмову у видачі дозволу може бути оскаржене у 
суді у порядкуадміністративного судочинства.


