Інформаційна картка адміністративної послуги з підготовки проекту рішення про 
надання дозволу  на підписання необхідних документів від імені малолітньої дитини або неповнолітній дитині
(назва адміністративної послуги)

Служби (управління) у справах дітей

Житомирської міської ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центр надання адміністративних послуг

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг 
	Адреса суб’єкта надання адміністративної послуги:
Служба (управління) у справах дітей Житомирської міської ради, 
10014, м. Житомир, майдан С.П. Корольова, 4/2
Прийом документів:
Центр з надання адміністративних послуг, 
10014, м. Житомир, вул. Михайлівська, 4


	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Служба (управління) у справах дітей Житомирської міської ради

Понеділок – вівторок з 8-30 до 12-30

Центр надання адміністративних послуг:

Понеділок- п’ятниця з 8-30 до 17-30


	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг
	Служба (управління) у справах дітей Житомирської міської ради 

тел. (0412) 48-11-95, 48-12-07,  (067) 765-51-73

ssd@zt-rada.gov.ua 

Центр надання адміністративних послуг
тел./факс (0412) 47-06-15, 47-46-69, 47-46-68

edo412@ukr.net, administrator-cnap@ukr.net; 

zt-rada.gov.ua   


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	ст. ст.ст. 32,71, 242 Цивільний кодекс України;

ст.ст. 176,177 Сімейний кодекс України; 

ст.ст. 17,18 Закон України «Про охорону дитинства»;
ст.12 Закон України «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей».

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	п. п. п. 66, 67, 68 Порядку провадження органами опіки та піклування діяльності, пов’язаної із захистом прав дитини, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України  від 24.09. 2008 року № 866 «Питання діяльності органів опіки та піклування, пов’язаної із захистом прав дитини»                                        

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги


	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Укладання нотаріальної угоди на підписання необхідних документів від імені малолітньої дитини або неповнолітній дитині.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батьків, або особи яка їх замінює.
2. Заява дитини від 14 років.

3.Копії паспортів громадянина України батьків дитини.

4. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків батьків дитини. 
5. Копія свідоцтва про народження дитини (дітей). 

6. Копія реєстраційного номера облікової картки платника податків дитини (дітей).
7. Копії документів, що стосуються мети отримання дозволу.
8. Довідка (витяг) з місця проживання.
Копія свідоцтва про народження дитини, яка має право користування (у разі наявності).

При подачі копій документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів для звірки.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Через центр надання адміністративних послуг (подається особисто заявником або уповноваженою особою), або надсилається рекомендованим листом з описом всіх документів)

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	
-----

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	                                     ------

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	                                  Протягом місяця 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Надання документів не в повному обсязі;

2. Подання в заяві та документах, що додаються до неї, недостовірної інформації;

3. У разі якщо при вчиненні правочину батьками, або особами, що їх замінюють будуть порушені майнові та житлові права дитини. Коли встановлено, що:

    1) мати та/або батько дитини, які (яка, який) звернулися за дозволом, позбавлені судом батьківських прав відповідно до статті 164 Сімейного кодексу України;

    2) судом, органом опіки та піклування або прокурором постановлено (прийнято) рішення про відібрання дитини від батьків (або того з них, який звернувся за дозволом) без позбавлення їх батьківських прав відповідно до статті 170 Сімейного кодексу України;

   3) до суду подано позов про позбавлення батьків дитини (або того з них, який звернувся за дозволом) батьківських прав особами, зазначеними у статті 165 Сімейного кодексу України;

    4) особа, яка звернулася за дозволом, повідомила про себе неправдиві відомості, що мають суттєве значення для вирішення питання про надання дозволу чи відмову в його наданні;

    5)   між батьками дитини немає згоди стосовно вчинення правочину щодо нерухомого майна дитини;

     6)   між батьками дитини або між одним з них та третіми особами існує судовий спір стосовно нерухомого майна, за дозволом на вчинення правочину щодо якого звернулися батьки дитини (або один з них).

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення виконавчого комітету Житомирської міської ради

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
	


Начальник служби (управління) у справах дітей                                               
  Ольга БІБЛА
Міському голові

Сухомлину С.І.

____________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові)

____________________________

(адреса проживання)

____________________________

 (контактний телефон)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл від імені малолітнього (ньої) ____________________________________________________________________
    
   (прізвище, ім’я, по-батькові, число, місяць рік народження дитини)

здійснити підписання необхідних документів для__________________________  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
«______» _________ 20____ року                                        _____________________

(підпис) 

Документи, що додаються до заяви:

1. Заява дитини (якщо дитина неповнолітня) на ім’я міського голови із зазначенням назви правочину який буде укладатись;

2. Копію паспортів, копію довідку про присвоєння ідентифікаційного номера батьків (опікунів, піклувальників); 

3. Копії документів, на здійснення правочину; 

4. Копію свідоцтва про народження дитини; 

5. Копію рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників); 

6. Копію рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників);

Спосіб отримання результату:

                     особисто            

Даю згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах, необхідних для надання адміністративної послуги.

Заповнюється адміністратором:

«____»__________ 20___ р.                            Реєстраційний номер ___________________

   (дата надходження заяви)

_____________________                      ____________________________________
                (підпис)                                                  (ініціали та прізвище адміністратора)
Міському голові

Сухомлину С.І.

____________________________

(прізвище, ім’я, по-батькові)

____________________________

(адреса проживання)

____________________________

____________________________ 

(контактний телефон)
ЗАЯВА

Прошу надати дозвіл неповнолітньому _____________________________  ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________              

(прізвище, ім’я, по-батькові, число, місяць рік народження дитини)
здійснити підписання необхідних документів для__________________________  ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
«______» _________ 20____ року                                        ____________________

(підпис) 

Документи, що додаються до заяви:

1. Заява дитини (якщо дитина неповнолітня) на ім’я міського голови із зазначенням назви правочину який буде укладатись;

2. Копію паспортів, копію довідку про присвоєння ідентифікаційного номера батьків (опікунів, піклувальників); 

3. Копії документів, на здійснення правочину; 

4. Копію свідоцтва про народження дитини; 

5. Копію рішення про встановлення опіки над дитиною (для опікунів, піклувальників); 

6. Копію рішення про встановлення опіки над майном дитини (для опікунів, піклувальників).
Спосіб отримання результату:

                     особисто            

Даю згоду на обробку, використання та зберігання персональних даних у межах, необхідних для надання адміністративної послуги.

Заповнюється адміністратором:

«____»__________ 20___ р.                            Реєстраційний номер ______________
   (дата надходження заяви)

 ________________                                      ______________________________
                (підпис)                                                  (ініціали та прізвище адміністратора)
















