[bookmark: _GoBack]ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Реєстрація місця проживання малолітньої дитини
(назва адміністративної послуги)

Управління ведення реєстру територіальної громади Житомирської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація 
про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1
	Місцезнаходження суб’єкта  надання адміністративної послуги
	Адреса суб’єкта  надання адміністративної послуги
10009, м. Житомир
площа Польова, 8
«Прозорий офіс» 1 поверх, 109 каб.

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта 
надання адміністративної послуги
	
Понеділок - п’ятниця з 8.30год. до 17.30 год.
Обідня перерва з 12.30 до 13.30

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління ведення реєстру територіальної громади Житомирської міської ради
(0412) 42-01-19
yvrtg2016@gmail.com


	Умови отримання адміністративної послуги

	4
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	● Заява про реєстрацію місця проживання малолітньої дитини формується посадовою особою органу реєстрації з використанням відповідних програмно-технічних засобів та відтворюється у паперовій формі.
● Свідоцтво про народження, паспорт громадянина України (з 14 до 18 років); тимчасове посвідчення громадянина України; посвідка на постійне проживання; посвідка на тимчасове проживання;  довідка про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства).
● Ідентифікаційний номер (за наявності).
● Договір найму житла у гуртожитку (для студентів)
● Особи, які досягли 14-річного віку, самостійно подають заяву про реєстрацію місця проживання (перебування).
[bookmark: n97]● У разі подання заяви про реєстрацію місця проживання (перебування) особою, яка не досягла 18-річного віку, реєстрація місця проживання (перебування) здійснюється за згодою батьків або інших законних представників такої особи. Згода не надається у разі коли особа є здобувачем освіти та здійснює реєстрацію свого місця проживання (перебування) в гуртожитку, що належить до сфери управління закладу освіти.
[bookmark: n98]● Подання заяви про реєстрацію місця проживання (перебування) особи віком до 14 років здійснюється одним з її батьків або інших законних представників за згодою іншого з батьків або законних представників (крім випадків, коли місце проживання дитини визначено відповідним рішенням суду або рішенням органу опіки та піклування).
[bookmark: n99]● Згода батьків або інших законних представників може бути надана у присутності особи, яка приймає заяву про реєстрацію місця проживання, або засвідчена нотаріально в установленому законодавством порядку.
[bookmark: n100]● У разі коли місце проживання батьків або інших законних представників особи віком до 18 років задекларовано/зареєстровано за однією адресою, згода іншого з батьків або законних представників не надається.
● Відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору (не подається у разі здійснення реєстрації місця перебування).
[bookmark: n112]● У разі подання заяви законним представником (представником) особи, додатково подаються:
- документ, що посвідчує особу законного представника (представника);
[bookmark: n113]- документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини.
● У разі перебування житла в іпотеці, довірчій власності як способу забезпечення виконання зобов’язань для реєстрації місця проживання особи додатково подається письмова згода відповідного іпотекодержателя або довірчого власника.
● У разі влаштування дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, до закладу для дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, дитячого будинку сімейного типу, прийомної сім’ї місце проживання такої дитини реєструється за адресою закладу, дитячого будинку сімейного типу, житла проживання прийомної сім’ї.
[bookmark: n122]● Подання заяви про реєстрацію місця проживання або зміну місця проживання дитини-сироти, дитини, позбавленої батьківського піклування, покладається на органи опіки та піклування за місцем проживання такої дитини.
    Відповідальність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом.

	5
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	● Документи подаються заявником особисто
● Документи подаються законним представником
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	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	

Адміністративний збір відповідно до законодавства

	




